LAGOS
DE MORENO

TR
s DIVODAD o PUTLIG
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Asunto el que se indica
31 Enero del 2014

MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
PRESENTE.

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo, ocasién que hago propicia para remitirle
los siguientes formatos:

e PROTCI
e MATRIZ DE RIESGOS
e PROTAR

Sin otro particular agradezco su atencién y quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

ADMINISTRACION 2021-2024
“2023, Ao del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y Soberano de Jalisco”
“150 Afos de Natalicio de Mariano Azuela y Bicentenario del Nombramiento de
Pedro Moreno, como Benemérito de la Patria en Grado Heroico ™
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SECRETARIA TECNICA DEL

o 2 AR iy A “
DEPENDENCIA/ENTIDAD: JEFATURA DE GABINETE ORGANO INTERNO
DE
FECHA DE ELABORACION: 31 de Enero de 2024. ' P

Cuando se vaya a ejecutar un
programa social por parte de la
Jefatura de Gabinete, se elaboraran Realas d
V. R d las Regt;“las ge Opzracign C. Luis Daniel Reyes Opeegr:::cfi<’>ne /
Que no se cuente con Reglas de ; IV. Riesgos de correspondientes y ademas, se ;
Operacion claras y precisas. Donate Seguimiento elaborara el padrén de beneficiarios e de Gatloat selg |l 0201/2024 31/12/2024 | base de datos 100%
para la estadistica de la poblacién sl de, B
que fue beneficiaria, armando el beneficiarios.
expediente con la documentacion
comprobatoria.
Solicitar al Area de Evaluacion y
Que el Area de Evaluacion y Seguimiento que en el informe
Seguimiento no informe mensual de cumplimiento que Informes
mensualmente el estatus de Techico Ill. Riesgos entrega, especifique en los C. Luis Daniel Reyes Mensuales de
cumplimiento de las actividades Administativo Cc;ntrola as resultados las metas programadas | Perez Jefe | 02/01/2024 31/12/2024 | Cumplimiento / 100%
en las Dependencias contra las metas alcanzadas de las de Gabinete acuse de
- | municipales de acuerdo a los Dependencias de acuerdo a la MIR, recibido.
_ |informes mensuales entregados. asi como los demas aspectos
: relevantes para monitorear el
Se elaborara y enviara una circular
! : con minimo un mes de anticipacion
i Que la_s Dependen_cn_as othgadas a aquellas Depedencias que deban
t reas::::gg:: ;iﬁt;\lnedsag:fa%a rendifogaeciin iespect & sus C. Luis Daniel Reyes Circular/
| elaboracion del Informe Anual | d;fsi"s'tcr:ﬁv | e';ﬁfn"izzt‘;e ghitmapach f‘l’:ﬂ':'::a:gﬁgl %, |Perez Jefe| 01/07/2024 | 30/08/2024 | acuses de 100%
| del Presidente, no lo ent_reguen Presidents, Asimismo, en caso del de Gabinete recibido/ oficios
t dentro del plazo establecido para incumplimiento de alguna
: tal efecto. Dependencia se girara oficio con
| apercibimiento.
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~ LIC. IRVING JONATHAN CEDILLO AZUELA,
TECNICO ADMINSITATIVO Y ENLACE DE CONTROL

INTERNO DE GABINETE.
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C. LUIS DANIEL REYES PEREZ,
JEFE DE GABINETE.

Se elaborara una circular dentro del
primer trimestre del afo, en la que
g se solicitara a las Dependencias que Circular/
g\ltlfe;a:eg?i?;rt]g)eggapslal% Técnico- IV. Riesgos de remitan a la brevedad ppsible su C. Luis Daniel Reyes acuses de
celablotido s Plates Anbaias | Administative Seguimiento Pla_n Anual de Trabajo para Perez : Jefe | 01/02/2024 29/03/2024 recibido/ 100%
de Trabajo del ejercicio fiscal. mnoc1m|ento de esta Jgfatura de de Gabinete Planes
Gabinete, con la finalidad de Anaules.
poderlos monitorear en el transcurso
del ario.
Que las actividades progamadas Cuando se necesario, se extendera
‘| en la Agenda se vean afectadas el horario de labores del personal : :
L i : C. Luis Daniel Reyes s
por tener que atender otras Técnico- lll. Riesgos correspondiente para poder llevar a Peris Jefe| 02/01/2024 31/12/2024 Agenda digital 100%
actividades de urgencia Administrativo Controlados cabo las actividades programadas, o de Babinsla de gabinete. 2
encomendadas por el Presidente en caso contrario se reprograma el
evento o actividad en otra fecha.
Se continuara actualizando la base
Que las Dependencias a las que de datos con los reportes recibidos y
se canalicen los reportes canalizados a las diferentes C. Luis Daniel Reyes
recibidos en Jefatura de Técnico- 1ll. Riesgos Dependencias, ademas, Peréz Jefe| 02/01/2024 31/12/2024 Base de datos 100%
Gabinete, no les de atenciény | Administrativo Controlados quincenalmente se realizaran d : digital >
shit 3 : . e Gabinete
cumplimiento de acuerdo a la llamadas aleatorias a la ciudadania
naturaleza de su urgencia. que reporto con la finalidad de
conocecr si se atendio su reporte.
ELABORO AUTORI




