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LAGOS DE MORENO, JAL-, 30 DE ENERO DEL ANO 2023.
PROCEDENCIA: RELACIONES PUBLICAS

ASUNTO: ENTREGA CUESTIONARIO

OFICIO NO.O16

MTRO. BENJAMIN PEREZ LUNA

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ETICA Y
PREVENCION DE CONFLICTOS  DE INTERES
PRESENTE:

Sirva la presente para hacerle llegar un afectuoso saludo, ocasion que hago propicia para
hacerle llegar los cuestionarios de esta area de Logistica y Relaciones Publicas solicitados por la
Direccién Control Interno siendo esta los siguiente:

e Programa de trabajo de Control Interno (PROTCI) 2024
e Matriz de Administracion de riesgos 2024
e Programa de trabajo de administracién de riesgo (PROTAR) 2024

Sin otro particular por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

“2023, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO”

“150 ANOS DEL NATALICIO DE MARIANO AZUELA Y BICENTENARIO DEL
NOMBRAMIENTO DE PEDRO MORENO COMO BENEMERITO DE LA PATRIA EN
GRADO HEROICO”
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DEPENDENCIA/ENTIDAD: AREA DE LOGISTICA Y RELACIONES PUBLICAS
FECHA DE ELABORACION: 26 DE ENERO DE 2024 SECRETARIA T‘CHICA DEL
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Se enviara circular informativa a las
Dependencias municipales en la cual se
informara los requisitos para solicitar la
logistica de algun evento, en el mes de
Que las Dependencias no febrero.
soliciten formalmente y con A ; Oficios /

anticipacion para que se Humano Atélr;c?éensg(e)?ig;ca Cuando se reciban solicitudes e Ju?rrils.‘l::::nrontero 01/01/2024 31/12/2024 | acuses de 100%

|agenden los eventos que llevaran telefénicas de las Dependencias para recibido

. a cabo. que se les agenden espacios y fechas

| para eventos, se le solicitara que envien

’ el oficio correspondiente para poderles
agendar la fecha, con antelacién minima
de 02 dias habiles.
Se llenara el formato de reguardo de

Que el mobiliario resguardado DIEAISY, pare (hef Un contics o Kis
por el Area y prestado para llevar : insumos, materiales y bienes que se - | expediente
. o O e e o Material lll. Riesgos  |entregan en cada evento que se tenga Lic. Juan José Montero 01/01/2024 | 31/12/2024 |CON formatos .
Deciardends o Controlados  |agendado, el cual debera ser firmado por Tiscarefio de resguardo Lo
P L PRes bea la persona que le corresponde atender i
extraviado y/o dafiado. e - de bienes.

dicho evento, asi como la Dependencia
solicitante.
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LIC. JUAN JOSE MONTERO TISCARENO,
ENCARGADO DE DESPACHO DEL AREA DE LOGISTICA Y
RELACIONES PUBLICAS




