
ORGANO INTERNO
DE CONTROL
e 1 FC:B. 2024

fE e ; B I ~) DIRECCiÓN DECATASTRO
H. A Y 11N T A M ! E "1 ! ' l o 11 2 o 2 4 OC/O 07/2024
CONSTRUYENDOLA CIUDAD OLl.. FUTURO OFICION. M 1
- LAG1At;d~ts~'MURENO, JALISCO, 31 DEENERODE2024

ASUNTO:Elque se indica

MTRO. BENJAMíN PEREZLUNA
TITULARDELORGANO IN1¿ERNODE CONTROL
PRESENTE

Sirva el presente para saludarle deseándole éxito en susactividades diarias,
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nuestra dependencia.
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DE MORENO
CONSTRUYENDO

LA CIU'DAO DEL FUTURO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024
SECRETARIA TEcNICA OH

ORGANO I ,ERNO
OHDEPENDENCIA/ENTIDAD:=D~ir~e~cc~i~ó~n~d~e~C=a~ta~s=t~ro~ ___

FECHA DE ELABORACiÓN: ~4~d~e~m~a~~~O~d~e~2~O=24~ ___

1. Ambiente de
Control

Elaborar y presentar el Programa de
Trabajo de Administración de Riesgos
2024 de la Dependencia en el Órgano

Interno de Control.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal. 2 ene. 24 31 mar. 24

Acuse de recibido por el
Área de Evaluación y
Seguimiento/ Matriz de

Indicadores para
Resultados MIR 2024 de
la Dependencia, Circular

Interna firmada de
recibido nal.

Solicitar por escrito al Área de
Evaluación y Seguimiento una copia de
la MIR 2024 de la Dependencia y darla
a conocer y explicar a todo el personal.

2. Administración de
Riesgos

Elaborar y presentar la Matriz de
Administración de Riesgos 2024 de la
Dependencia en el Órgano Interno de
Control.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal. 2 ene. 24 31 ene. 24

Matriz de Administración
de Riesgos 2024/ acuse
de recibido por el OIC.

100%

100%

2. Administración de
Riesgos

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

Fanny Noemi Murguia Lara
Enlace de Control Interno

2 ene. 24 31 ene. 24
Programa de Trabajo de

Administración de
Riesgos/ acuse de
recibido por el OIC.

100%

3. Actividades de
Control

Realizar arqueos periódicamente del
dinero que se maneja dentro de la
Dependencia o para los cortes de caja,
con el formato establecido para tal
efecto.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

Fanny Noemi Murguia Lara
Enlace de Control Interno

2 ene. 24 31 dic. 24
Copias de los Baucher de
los cortes de las cajas de
cobro de la Dependencia.

100%
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minutas/actas/listas de
asistencia

3. Actividades de
Control

3. Actividades de
Control

4. Comunicación e
Información

4. Comunicación e
Información

5. Supervisión

Formalizar todas aquellas reuniones /
mesas de trabajo que se' lleven a cabo
en la Dependencia generando evidencia
documental de las mismas tales como
minutas/actasllistas de asistencia.

Generar respaldos periódicos de la
información contenida en los equipos de
cómputo a cargo de la Dependencia

Elaborar y entregar el Informe Mensual
de Actividades MIR y, en su caso, el
Informe Mensual de Actividades

Complementarias al Área de Evaluación
y Seguimiento en tiempo y forma.

Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivístico,
incluyendo el Cuadro General de
Clasificación Archivística del
Ayuntamiento en los archivos generados
dentro de la Dependencia.

Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de actividades a Evaluación y
Seguimiento) con el personal
corres diente analizar dar

Alma Lorena Romero Lucero
Técnico Administrativo

María Magdalena Márquez Lozano
Secretaria

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

Fanny Noemi Murguia Lara
Enlace de Control Interno

Fanny Noemí Murguía Lara,
Enlace de Archivo.

Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal.

2 ene. 24

2 ene. 24

2 ene. 24

2 ene. 24

2 ene. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

Dispositivo de
almacenamiento Disco

Duro.

Informe de Actividades
,Mensuales físicas/
digitales/ Acuse de

recibido por el Área de
Evaluación y

miento.

Expedientes físicos, cajas
de archivo e inventario

documental.

Minutas

100%

100%

100%

100%

100%
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5. Supervisión

irniento al cumplimiento de los
metasestablecidos en la MIR.

Dar a conocer a la totalidad del personal
de la Dependencia los resultados de la
autoevaluación de control interno, así
como las recomendaciones recibidas
para que todas las personas colaboren
en el mejoramiento del control interno
durante el . . fiscal 2024.

ELABORÓ
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Lic. Elia Fabiola Flores Jimenez,
Directora de Catastro Municipal. Circular interna firmada

de recibido por el
personal.

2 ene. 24 31.marz.24

Lic.

:. ' - " - :_ ...' :~'. -.::: ~-
CO~.srnU)-r;""J:l,..'.. C~:~ ::E"J.. R.JT'lJ~:O

100%
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