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MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA

Titular del Organo Interno de Control
Ayuntamiento Constitucional de Lagos de Moreno
PRESENTE

Por medio de este conducto me dirijo a usted de la manera mas atenta y respetuosa,
ocasion que aprovecho para informarle que adjunto al presente de forma impresa la
documentacién correspondiente al Primer Trimestre del 2024 y que a continuacion enlisto:
1.- Programa de Trabajo de Control Interno (PROTCI) 2024.

2.- Matriz de Administracion de Riesgo y Mapa de Riesgos.

3.- Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PROTAR) 2024

Sin mas por el momento, agradezco su atencién quedo a su disposicion para brindar
cualquier aclaracion o informacién adicional que sea necesaria.
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

scaeTam s’cvn DEL
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NOMBRE Y CARGO DEL PROGRAMACION o :
COMPONENTE DE ACCION DE MEJORA RESPONSABLE DE LA , PR ':Es%lggz‘gg:
g, CONTROL (ACTIVIDAD) IMPLEMENTACION Y FECHA DE FECHA DE
SEGUIMIENTO INICIO TERMINO (META)
Establecer en el Manual de M d-o ol
Organizacién de la Dependencia las aczjr;l:iia di cg?walglszﬁﬁle:s
1. Ambiente de lineas de comunicacion autorizadas Lic. Enrique Reinoso Lopez, Ot
01 Control para comunicar e informar entre el Direccion de Patrimonio Municipal. eene 31. marz.24 de zomunilg%mon/ alcuse 100%
personal, asi como con otras s r‘é% PI\E? c;;)or 8
Dependencias i
. : Elaborar un Programa de Induccién 2 : : . Programa de Induccién
i 1. Ambiente de : Lic. Enrique Reinoso Lépez,
02 Goniol para el personal de nuevo ingreso a la Direccion de Patrimonio Municipal 2ene. 24 31.marz.24 para per§qnal de nuevo 100%
Dependencia. ingreso fisico y/o digital.
: Lic. Enrique Reinoso Lopez
Elaborar y presentar la Matriz de : - s : i)
e Administracién de Riesgos 2024 de la Direccion de Patrimonio Municipal. Mt dciAdmiriceien
03 ; Riesgos Dependencia eg Oer:t(%rlgano Interno de Mtra. Hanna Karina Aldana Limén, 2 ene. 24 31 ene. 24 dre Rilgai(sjgos/ raclu(s)cle éje 00%
i Técnico Administrativo y Enlace de oo :
Control Interno.
Lic. Enrique Reinoso Lépez,
Elaborar y presentar el Programa de Direccion de Patrimonio Municipal. Programa de Trabajo de
2. Administracion de Trabajo de Administracién de Riesgos Administracion de
% Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo | Mtra. Hanna Karina Aldana Limén, e Slene Riesgos / acuse de Lo
Interno de Control Técnico Administrativo y Enlace de recibido por el OIC.
Control Interno.
- Formalizar todas aquellas reuniones / ; . . . R :
05 3. Acgvnd:ad?s de mesas de trabajo que se lleven a cabo Ditt-lzg;:i%:r:jzu;a?r?r:wno%si: Gﬁrﬁi‘ziz,al 2 ene. 24 31 dic. 24 mmutaasé?sctté:\:élil:tas de 100%
el en la Dependencia generando evidencia P
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documental de las mismas tales como
minutas/actas/listas de asistencia.
e o R b e el Lic. Enrique Reinoso Lépez, : Bitacora de uso del
et a la medida ppsnble la bitacora de uso Dl it e Pabee Mume e, 2ene. 24 31 dic. 24 vehiculo de la 100%
del vehiculo asignado a la Dependencia. P Dependencia.
Lic. Enrique Reinoso Lépez,
Direccién de Patrimonio Municipal.
o Generar respaldos periédicos de la Hanna Karina Aldana Limén . <
07 3. Actividades de informacion contenida en los equipos de Encargada de Bienes Inmuebles 2 : Dispositivo de
Control coémputo a cargo de la Dependencia. José David Lizcano Alberto ene. 24 31 dic. 24 almacenamiento 100%
Encargado de bajas, altas de Bienes Disco duro externo)
Muebles
Elaborar y entregar el Informe Mensual Lic. Enrique Reinoso Lopez, Informes de actividades
o de Actividades MIR y, en su caso, el Direccion de Patrimonio Municipal. fisicos y digitales / acuse
G St Informe Mensual de Actividades | 2 ene. 24 Sl | e 100%
Complementarias al Area de Evaluacion | Silvia Yudith Romero Herrera Evaluacion y
y Seguimiento en tiempo y forma Secretaria Seguimiento.
Utilizar y aplicar los instrumentos de - Eniicilc Beloas Lanor
o ML ela e Direceion de Patrimonio Municipal - 3 -
09 | 2 Comunicacine incluyendo el Cuadro General de e o : Expedientes fisicos, cajas
; Informacion Clasificacién Archivistica del S ivlaVudith Remoo Horrora ene. 31dic. 24 de archivo e inventario 100%
Ayuntamiento en los archivos e documental.
generados dentro de la Dependencia.
Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de actividades a Evaluacion Lic. Enrique Reinoso Lopez
£ Supervisian y Seguimiento) con el personal Direcc.:i 5 de Patri o M poe. | . .
. Sup correspondiente para analizar y dar e Patrimonio Municipal. 2 ene. 24 31 dic. 24 Minutas 100%
seguimiento al cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en la
MIR
Dar a conocer a la totalidad del personal Lic. Enrique Reinoso Lopez : _ :
S de la Dependencia los resultados de la | .- .= o L pez, ; | , Circular interna firmada
e autoevaluacion de control interno, asi EDONIO NICRIIa ene. 24 31dic. 24 de recibido por el 100%
como las recomendaciones recibidas personal.
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para que todas las personas colaboren
en el mejoramiento del control interno

durante el ejercicio fiscal 2024.

ELABORO AUTORIZO
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PATRIMONIO
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