Lagos de moreno, Jalisco.
Numero de oficio: JSI039/24
01 de marzo de 2024.

MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA

TITULAR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LAGOS DE MORENO, JALISCO.

PRESENTE.

Por medio del presente le envi6 un cordial saludo, asi mismo aprovecho la ocasién para
darle contestacion al oficio STOIC/110/2024 donde se les hace llegar el PROGRAMA DE TRABAJO
DE CONTROL INTERNO (PROTCI); LA MATRIZ DE ADMINISTRACIO DE RIESGOS Y EL PROGRAMA DE
TRABAJO DE ADMINISTACION DE RIESGOS (PROTAR) para el ejercicio fiscal 2024 de la dependencia
de Servicios Internos.

Sin otro particular se le estara informando al personal que se encuentra a mi cargo para que asistan
a la capacitacién, quedo en su entera disposicién para cualquier duda o en su caso aclaracion.

ATENTAMENTE

200 afios del natalicio del padre Agustin Rivera™

C. JORGE ANTONIO REYNOSO ROMERO

ENCARGADO DE SERVICIOS INTERNOS



H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

CONSTRUYENDO
LA CIUDAD oL FUTURO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

SECRETARI TECNICA DEL

TER

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Area de Servicios Internos
FECHA DE ELABORACION: 9 de febrero de 2024

ORGANO |
i

an Institucional de la
Dz'ggzc'é" d? .conformld_ad coh la MIR C. Jorge Antonio Reynoso Plan Institucional / oficio
: y remitir por escrito al Area de s
1. Ambiente de Planeacion Gubernamental para s Romero, 1 feb. 24 31 mar. 24 de acuse de recibido del 100%
Control i : TR P S Encargado del Area de Servicios i i Area de Planeacién ¥
revision, aprobacion y publicacién en = Gubatnamental
el Portal de Obligaciones de :
Transparencia
Una vez que sea autorizado el Plan .
1 Amrbiente de In_stitucional darlo a conocery ¢ orge Q::tr‘l):rl: Reynoso Minuta/ ci_rqular firmada
ool explicar al personal de la Direccion, Encargado del Area ’de Senicio: 1 feb. 24 31 mar. 24 de recibido por el 100%
debiendo recabar evidencia arhas personal.
documental
Elaborar el Manual de Organizacién de
la Dependencia que incluya las lineas
de comunicacién autorizadas para
informar y comunicar interna y
1. Ambiente de :ﬁ;’:laom:c:'tis:::tc:za?: zznrit?scilt'?n )y, o Q:::::rlg e sl ol s
; C St R ! e 1 feb. 24 31 mar. 24 oficio de acuse de 100%
ontrol autorizacion a la Coordinacion Encargado del Area de Servicios recibido por F.CGAIG
General de Administracion e Internos 2 i
Innovacién Gubernamental y
posteriormente sea publicado en el
POT.
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Una vez que sea autorizado el Manual
de Organizacién por la Coordinacion

C. Jorge Antonio Reynoso

Minuta/ circular firmada

Riesgos

Control.

Nydia Natalia Garcia Aguilera
Enlace para OIC

de recibido por el OIC.

1. Ambiente de General de Administracion e Romero, T o
Control Innovacion Gubernamental, se debe Encargado del Area de Servicios Ul S lule e derecibido por el (005
: . personal
dar a conocer y explicar a la totalidad Internos
del personal de la Entidad
Elaborar el Manual de Procedimientos
de la Dependencia y remitirlo por C. Jorge Antonio Reynoso Manual de
1. Ambiente de escrito a la Coordinacion General de Romero, 1 feb. 24 31 mar. 24 Procedimientos / oficio de 100%
Control Administracion e Innovacioén Encargado del Area de Servicios ; 5 acuse de recibido por la :
Gubernamental para su revisiéon y Internos CGAIG
autorizacion.
Una vez que sea autorizado el Manual
de Procedimientos por la ¢
i Amblafia de Copr_dinacién General de C. Jorge Qg::r'g Reynoso Minuta/ ci_rqular firmada
: Cortiol Administracion e Innovacién Encargado del Area ,de S AnROEE 1 feb. 24 31 mar. 24 de recibido por el 100%
Gubernamental, se debe dar a Hiarnos personal
conocer y explicar a la totalidad del
personal de la Entidad
Identificar sus Fortalezas,
Oportunidades, Debilidades y O
Amenazas (FODA) de acuerdo al C. Jorge Antonio Reynoso Plan_ o gone
2. Administracion de analisis situacional actual de la Romero el oty
: Ri i ; i 1 feb. 24 31 mar. 24 acuse de recibido de Area 100%
iesgos Dependencia e incorporarlo al Plan Encargado del Area de Servicios de Planeation
Institucional, mismo que debe ser Internos Gibena nania
enviado al Area de Planeacion
Gubernamental
C. Jorge Antonio Reynoso
. Romero
Elaborar y presentar la Matriz de : A
9 Adiinistracion de Administracion de Riesgos 2024 de la Encaigado dlilté\r:]e:sde Seneops Matriz de Administracién
: Dependencia en el Organo Interno de 2 ene. 24 31 ene. 24 de Riesgos 2024 | acuse 100%
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C. Jorge Antonio Reynoso
Elaborar y presentar el Programa de Romero, Programa de Trabajo de
2. Administracién de Trabajo de Administracién de Encargado del Area de Servicios 5 6ne 24 39 ena 24 Administracién de 100%
Riesgos Riesgos 2024 de la Dependencia en el Internos : : Riesgos 2024 / acuse de -
Organo Interno de Control Nydia Natalia Garcia Aguilera recibido por el OIC.
Enlace para OIC
Formalizar todas aquellas reuniones / :
mesas de trabajo que se lleven a & Jorge Q:::::g Reynoso
3. Actividades de cabo en la Dependencia generando ! KL 2 ene. 24 - minutas/actas/listas de
Control evidencia documental de las mismas Encargado dliltérneoasde Peticios Lo asistencia 100%
tales como minutas/actasl/listas de
asistencia
Implementar la bitacora de uso de & onae ag::::g Reyoso
3. Actividades de vehiculos oficiales y supervisar que 2 G 2ene. 24 bitacora de uso de
Control sea llenada correctamente por las Encangado dlilt(’:;:‘e:sde Servicios 29.feb.24 vehiculos oficiales 100%
personas que lo usan.
Generar respaldos periédicos de la : ? . 4 : o
S . - : 2 Nydia Natalia Garcia Aguilera, Dispositivo de
3. Activiiades de Hifonmiac ol cortenida #n 1os squipos Secretaria del Area de Servicios <&ne 24 31. dic.24 almacenamiento (USB , 100%
Control de computo a cargo de la itarcs disco duro)
Dependencia :
Elaborar y entregar el Informe
4. Comunicacion e Menz:::)flzlll\:ftg:ﬁ:dﬁznh:ﬁIya:n g Ny N_atalia f\;arcia Aguil_e!' & 2ene. 24 : Informe de'a_ctivida_dgs .
e Actividades Complementarias al Area Secretaria dlilter:‘e; de Servicios 31. dic.24 menascul‘laslgsd:;srltce:::)i t):i gégltal, 100%
de Evaluacion y Seguimiento en ¥ :
tiempo y forma
Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
e incluyendo el Cuadro General de Nydia Natalia Garcia Aguilera, Expedientes fiscos, cajas
. ﬁﬁg:’;'accaig‘:n € | Clasificacion Archivistica del Secretaria del Area de Servicios 2ene 31. dic.24 de archivo e inventario 100%
Ayuntamiento en los archivos Internos. documental.
generados dentro de la Dependencia.
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Solicitar por escrito a la Direccién de
Innovacioén e Informatica C. Jorge Antonio Reynoso
L Gubernamental la asignacion de una Romero, Correo electrénico
& Clg;gm:;gfn ¥ cuenta de correo con el dominio de Encargado del Area de Servicios 2ene 28 29.feb.24 institucional / acuse de 100%
@ldm.gob.mx, para el uso de la Internos recibido.
misma en la Dependencia a la
brevedad
Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de  actividades a C. Jorge Antonio Reynoso
Evaluacion y Seguimiento) con el Romero, 2 24
5. Supervision personal correspondiente para Encargado del Area de Servicios ene 31. dic.24 Minuta 100%
analizar y dar seguimiento al Internos
cumplimiento de los objetivos y metas
establecidos en la MIR.
Dar a conocer a la totalidad del
personal de la Dependencia los
resultados de la autoevaluaciéon de C. Jorge Antonio Reynoso
control interno, asi como las Romero, 2 24 Minuta/ circular firmada
5. Supervision recomendaciones recibidas para que Encargado del Area de Servicios ks 29.feb.24 de recibido por el 100%
todas las personas colaboren en el Internos personal
mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024.
ELABORO AUTORIZO
BUAN 9
Nydia Na?ali\; Garcia Aguilera, - " C. Jorge Antonio Reynoso Romero,
Secretaria del Area de Servicios Internosy - -~ * ' 'Encargado del Area de Servicios Internos. i
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