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MTRO. BENJAMIN PEREZ LUNA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL MUNICIPIO DE LAGOS DE MORENO, JALISCO
PRESENTE.

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, ocasién que hago propicia para
enviarle los formatos del Programa de Trabajo de Control Interno (PROTCI) 2024,
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PROTAR) 2024 Y Matriz de
Administracion de Riesgos 2024 del Area de Planeacion Gubernamental y Proyectos
Especiales.

Sin mas por el momento me despido de Usted, no sin antes agradecerle sus
atenciones y quedo a sus 6rdenes para las orientaciones que haya lugar.

~ ATENTAMENTE.
“200 ANOS DEL NATALICIO DEL PADRE AGUS

MEAUON
——GUBERNAMENTAL Y
LIC. JAVIER EDUARDO RODRIGURRAYGPES ESPECIALES

ENCARGADO DE PLANEACION GUBERNAMENTAL Ymm&_ Y :ESFECI ALES.
ADMINISTRACION 2021-2024~ ***°*°

C.c.p. Archivo.

?PALACIO MUNICIPAL
C 4747412121 /4747412100 / 47474 204 01
JUAREZ ESQ. FRANCISCO GONZALEZ LEON S/N
ZONA CENTRO C.P.47400

LAGOS DE MORENO, JALISCO.
www.ldm.gob.mx




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Area de Planeacién Gubernamental y Proyectos Especiales
FECHA DE ELABORACION: 30 de enero de 2024

1. Ambiente de
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Establecer en el Manual de
Organizacion de la Dependencia las
lineas de comunicacién autorizadas con

Lic. Javier Eduardo Rodriguez
Lopez,

Manual de Organizacion /
con las lineas de

SECRETARIA TECNICA DEL

Control las que el personal podra comunicar e Encg[jgbaec:z ad;leﬁtr:'a ds roPIaeréfoasc oh 2 ene. 24 31 mar. 24 comunicacion 100%
informar informacion de calidad entre el Esvect a}; . y establecidas.
personal y con otras Dependencias P :
Actualizar el Manual de Organizacion de
la Dependencia y a su vez, enviarlo - - : Manual de Organizacion /
i b Lic. Javier Eduardo Rodriguez 9a
1. Ambintede | Cobeinadon Gonetrde admanitaden | ¢ . Uwes T || aeedocbdopors |
Control e Innovacién Gubernamental, para que Gugb S ihaimetaly Provectos e e Administracién e 100%
posteriormente pueda ser publicado en Esnaci a}’e - y Innovacién
el Portal de Obligaciones de P : Gubernamental
Transparencia.
Dar a conocer a la totalidad del personal Lic. Javier E:::go Rodriguez
: el contenido del Manual de : . Minuta/ Circular interna
1. Ag’;'ﬁ:‘;f de Organizacion de la Dependencia una Enchgt;c:ﬂ :n?n'eﬁgf dlgrslaerc‘:?:sc - 2ene. 24 31 mar. 24 firmada de recibido por el 100%
vez que éste sea actualizado, P a},es y personal.
generando evidencia documental. P :
Actualizar el Manual de Procedimientos Manual de
1. Ambiente de de la Dependencia y a su vez, enviarlo Lic. Javier Eduardo Rodriguez Procedimientos/ acuse de
gy 2 ene. 24 31 mar. 24 100%

para su revisién y autorizacion a la
Coordinacién General de Administracion

Lépez,

recibido por la
Coordinacion General de
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e Innovacién Gubernamental, para que Encargado del Area de Planeacién Administracion e
posteriormente pueda ser publicado en Gubernamental y Proyectos Innovacion
el Portal de Obligaciones de Especiales Gubernamental
Transparencia.
Dar a conocer a la totalidad del personal Lic. Javier Eduardo Rodriguez
1 Arbinted el contenido del Manual de Encarasdo d ell-z'r): az d e Plaroacion Minuta/ Circular interna
ool Procedimientos de la Dependencia una g 2 ene. 24 31 mar.24 | firmada de recibido por el 100%
Control 3 Gubernamental y Proyectos
vez que éste sea actualizado, Especiales personal.
generando evidencia documental. '
Lic. Javier Eduardo Rodriguez M 1 de Goantocic
Establecer la parrilla de reemplazo szez, 2’;2'38"; do%?)rr‘:zf:; 4
1. Ambiente de temporal del personal en el corto y Encargado del Area de Planeacién .
Control mediano plazo dentro del Manual de Gubernamental y Proyectos cets - o parrll:)ae:!se;'::ln:jpelalgo del 100%
Organizacion de la Dependencia Especiales. Dependencia.
Lic. Javier Eduardo Rodriguez
Lépez,
Elaborar y presentar la Matriz de | Encargado del Area de Planeacion
Adminishacion d Administracion de Riesgos 2024 de la Gubernamental y Proyectos Matriz de Administracion
2. ”;'!“S dominhin Dependencia en el Organo Interno de Especiales. 2ene. 24 31 ene. 24 de Riesgos / acuse de 100%
iIesgos Control. C. Vanessa Yarelci de la Cruz recibido por el OIC.
Alva,
Auxiliar Administrativo y Enlace de
Control Interno de la Dependencia
Lic. Javier Eduardo Rodriguez
Lopez,
Elaborar y presentar el Programa de Encargado del Area de Planeacion Programa de Trabajo de
i . : il : : Gubernamental y Proyectos o :
2. Administracion de Trabajo de Administracién de Riesgos Especiales S ene 04 34 ane. 24 Administracion de 100%
Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo g i : Riesgos/ acuse de =
C. Vanessa Yarelci de la Cruz 2
Interno de Control Alva recibido por el OIC.
Auxiliar Administrativo y Enlace de
Control Interno de la Dependencia
3. Actividades de Formalizar todas aquellas reuniones / Lic. Javier Eduardo Rodriguez : Minutas, actas y listas de a
Control mesas de trabajo que se lleven a cabo Lépez, e e asistencias. i
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en la Dependencia generando evidencia | Encargado del Area de Planeacion
documental de las mismas tales como Gubernamental y Proyectos
minutas/actas/listas de asistencia. Especiales.
3. Actividades de iﬁ?gr?nr:::ié;ezg?\’tc;?ﬁsdapeer??:slc::ui::s go | C: Vanessa Yarelci de Ia Cruz Alva, Dispositivo de
: Bantvol computo a cargo de la Dependencia Auxiliar Administrativo y Enlace de 2ene. 24 31 dic. 24 almacenamiento USB y 100%
' Control Interno de la Dependencia Google Drive.
Lic. Javier Eduardo Rodriguez
Lopez,
Elaborar y entregar el Informe Mensual | Encargado del Area de Planeacién
A Corhicaciona de Actividades MIR y, en su caso, el Gubernamentgl y Proyectos IO d& Aot idades
: Informacion Informe Mensual de Actividades Especiales. 2 ene. 24 31 dic. 24 Men e 100%
Complementarias al Area de Evaluacion C. Vanessa Yarelci de la Cruz
y Seguimiento en tiempo y forma. Alva,
Auxiliar Administrativo y Enlace de
Control Interno de la Dependencia
Utilizar y aplicar los instrumentos de | C. Vanessa Yarelci de la Cruz Alva,
consulta y control  archivistico, | Auxiliar Administrativo y Enlace de
4 Comilicackn a incluygndg el Cuadrc_J Genera/ de | Control Interno de la Dependencia Expedientes fisicos, cajas
Iﬁform ackén Clasificacion Archivistica del | C. Juana Isabel Martinez Villalobos 2 ene. 24 31 dic. 24 de archivo e inventario 100%
Ayuntamiento en los archivos generados Secretaria de Planeacién documental.
dentro de la Dependencia. Gubernamental y Proyectos
Especiales
Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes Lic. Javier Eduardo Rodriguez
mensuales de actividades a Evaluacion y Lépez,
5. Supervision Seguimiento) con el personal | Encargado del Area de Planeacion 2.ene.24 31.dic.24 Minutas 100%
correspondiente para analizar y dar Gubernamental y Proyectos
seguimiento al cumplimiento de los Especiales
objetivos y metas establecidos en la MIR
Dar a conocer a la totalidad del personal Lic. Javier Eduardo Rodriguez Minuta | crcular ing
de la Dependencia los resultados de la Lépez, i ‘éa dc1rcu_§!' dm ern:il
5. Supervision autoevaluacién de control interno, asi | Encargado del Area de Planeacion 2.ene.24 31.marz.24 um? da de rIeC| Sl 100%
como las recomendaciones recibidas Gubernamental y Proyectos totalidad del personal de
para que todas las personas colaboren Especiales la Dependencia.
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en el mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024
ELABORO AUTORIZO
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C. Vanessa Yarelci de la Cruz Alva, - o Lic. Javier Eduardo Rodriguez L6pez,
Auxiliar Administrativo y Enlace de Control PLANEACION Encargado del Area de Planeacion
Interno. GUBERNAMENTAL Y Gubernamental y Proyectos Especiales
PROYECTOS ESPECIALES
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