re |
lillillll

LAGOS
DE MORENO

CONSTRUYE!

EN SALUD SEXUAL

L

~.>y ORGANO! RMACIO
) DE coNTRUL ™™,

23 Fee. a4 5 21O Asunto: El que se indica
' Cirgn ¢ : 1 Oficio JFTSALUDSEX/GLCS/287/2024
MOAYUNTAMIEN TG 205, 4,8 16 de Febrero del 2024, Lagos De Moreno, Jal.

CONG'I'RUVENDO LA Clubs
IYE WUBAL DEL ¢ ‘
= LAGOS D€ MORCINOU[UHO

—

MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ETICA Y PREVENCION
DE CONFLICTOS DE INTERES

H. AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO, JAL.
PRESENTE:

Por medio de la presente le envio un cordial saludo y a su vez me permito hacerle
llegar los formatos:

> PROTAR
» PROTCI
> MATRIZ & MAPA DE RIESGOS

Los cuales anexo de manera fisica a este oficio.

Sin otro en particular me despido de usted agradeciendo su atencion y quedando a
sus ordenes para cualquier duda o aclaracién.

ATENTAMENTE:
“200 ANOS DEL NATALICIO DEL PADRE AGUSTIN RIVERA"

C. GLO% [ UZ SALAZAR

JEFA DE FORMACION EN SALUD SEXUAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE LAGOS DE MORENO, JAL. JEFMURA DF FORMAUON

EN SALUD SEXUAL
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Jefatura de Formacion en Salud Sexual
FECHA DE ELABORACION: 21 de febrero de 2024
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| il be NOMBRE Y CARGO DEL ~ PROGRAMACION L ~ RESULTADOS
No. | “"coNTROL ~_RESPONSABLE DE LA FECHADE | FECHADE EVIDENGIA RN
“ON ; j IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO INICIO TERMINO ~ (META)
Actualizar el Manual de Organizacion Acuse de recibido de la
de la Dependencia, debiendo propuesta de
. incorporar las lineas de . o actualizacién a la
1. Ambiente de comunicacién autorizadas para que O AT aa Joe e 1 feb. 24 29 mar. 24 Coordinacion General de 100%
Control Formacion en Salud Sexual i 5
use el personal para con otras Administracion e
Dependencias y la ciudadania en Innovacion
__general. Gubernamental
Dar a conocer el Manual de
: 1. Ambiente de Organizacion actualizado, a la Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de Firmas de recibido y
02 Control totalidad del personal, una vez que se Formacién en Salud Sexual Llhe 30 abr. 24 enterado 100%
e haya autorizado.
Incorporar en el Manual de
Organizacion un cuadro de sucesion
e 1. Ambiente de o parrilla de remplazo de los puestos Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de Manual de Organizacion
2 o Control y perfiles que suplira al personal en Formacién en Salud Sexual s 2 Ele 2y actualizado VL)
caso de ausencias, segun la
; jerarquia, dentro de la Dependencia.
g : Elaborar y presentar la Matriz de ; ;
2. Administracion de | Administracién de Riesgos 2024 de la | Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de 5t 24 Slcc 24 l\él:trnezcﬁ)? dlz':ig;%f‘cau:s 100%
" Riesgos Dependencia en el Organo Interno de Formacion en Salud Sexual : : | C 9 (01)
Control nterno de Control
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Elaborar y presentar el Programa de

PROTAR/ Acuse de

Informacion

Actividades Complementarias al Area
de Evaluacion y Seguimiento en
tiempo y forma.

Formacién en Salud Sexual

recibido

2. Administracion de Trabajo de Administracion de Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de i 100%
Riesgos Riesgos 2024 de la Dependencia en el Formacion en Salud Sexual 2ene. 24 31 ene. 24 relcl':)ldo ecr; e(I:Or?arlw (01)
Organo Interno de Control Abaliicie o etths
Actualizar el Manual de Servicios de Acuse de recibido por la
S la Dependencia y agregar el proceso : Y Coordinacion General de
= Acg\g:{argles ce que debe seguir el personal para dar Glorllze:)rL;ggliz nC ;Zssaﬂ%zggx‘]ﬂf de 1 feb. 24 29 mar. 24 Administracién e 100%
un buen servicio y una buena Innovacion
atencion. Gubernamental
Dar a conocer y explicar el Manual de
3. Actividades de Servicios actualizado, a la totalidad Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de Firmas de recibido y
5 1 abr. 24 30 abr. 24 100%
Control del personal, una vez que se haya Formacion en Salud Sexual enterado
autorizado.
Formalizar todas aquellas reuniones /
mesas de trabajo que se lleven a
3. Actividades de cabo en la Dependencia generando Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de Scre 24 31 dic. 24 Minutas, listas de 100%
Control evidencia documental de las mismas Formacioén en Salud Sexual i i asistencia y actas. .
tales como minutas/actas/listas de
asistencia
Generar respaldos periddicos de la
3. Actividades de informacion contenida en los equipos | Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de i
Control de computo a cargo de la Formacion en Salud Sexual Sl LGl use 100%
Dependencia
Elaborar y entregar el Informe
Mensual de Actividades MIR y, en su
4. Comunicacion e caso, el Informe Mensual de Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de o A 31 dic. 24 Informes / Acuse de 100%
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4. Comunicacién e
Informacién

Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
incluyendo el Cuadro General de
Clasificacioén Archivistica del
Ayuntamiento en los archivos
generados dentro de la Dependencia.

Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de
Formacién en Salud Sexual

2 ene. 24

31 dic. 24

Expedientes fisicos/
inventario documental

100%

5. Supervision

Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los
informes mensuales de actividades a
Evaluacion y Seguimiento) con el
personal correspondiente para
analizar y dar seguimiento al
cumplimiento de los objetivos y
metas establecidos en la MIR

Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de
Formacién en Salud Sexual

2 ene. 24

31 dic. 24

Minutas/ listas de
asistencialy actas.

100%

5. Supervision

Dar a conocer a la totalidad del
personal de la Dependencia los
resultados de la autoevaluacion de
control interno, asi como las
recomendaciones recibidas para que
todas las personas colaboren en el
mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024.

Gloria Leticia Cruz Salazar, Jefa de
Formacién en Salud Sexual

1 feb. 24

29 feb. 24

Firmas de enterados.

100%

ELABORO Y AUTORIZO

I™ B I

MTRA. GloriaLetigla Cruz Saldgar” "~
Jefa de Formacion/en Salud Sexfife R SR ILE
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