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COruYi e~ %0 LA CIUDAD DEL FUTURO -

el A..Ai,(JS DE MORENQ =

MTRO. BENJAMIN PEREZ LUNA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL.

Por medio de la presente me dirijo a usted déndole un cordial saludo y a la vez le hago llegar
los documentos de reporte del PROCTI, PROTAR y MATRIZ DE ADMINISTRACION DE RISGOS 2024
para administracién de riesgos de la Coordinacién General de Archivo Municipal a mi cargo.

Gracias por su atencién y quedo a la orden para cualquier duda o aclaracién con
respecto al presente.

Atentamente.
Administracion 2021-2024
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DEPENDENCIA/ENTIDAD: Coordinacion General de Archivo Municipal
FECHA DE ELABORACION: 29 de enero de 2024

CONSTRUYENDO
LACIUDAD oeL FUTURO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

DE MORENO

Elaborar y presentar la Matriz de
o . A ; : José Israel Gomez Alonzo . . ;
2. Administracion de Administracion de Riesgos 2024 de la : ; Matriz de Administracion o
; : Coordinador General de Archivo, 1 ene. 24 31ene. 24 : 100%
Riesgos Dependencia eg :Lt?c:?ano Interno de Atoa Goanoral ds Archive, de Riesgos.
Elaborar y presentar el Programa de : ;
5 . : = : ; José Israel Gémez Alonzo, Programa de Trabajo de
2. Adm'f"s" aciénde | Trabajo de Administr aqén de Riesgos Coordinador General de Archivo, 1ene. 24 31ene. 24 Administracion de 100%
Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo Araa Conoratde Achivo Riesgos
Interno de Control. : i
o Formalizar las reuniones y/o mesas de José Israel Gbmez Alonzo, . :
< Acg\gg?rgfs L trabajo que se llevan a cabo en la Coordinador General de Archivo, 1 feb. 24 31 dic. 24 M'n:t:i:ti:git: e 100%
Dependencia. Area General de Archivo. : _'
3 Atividades oe Generar informacion documental de las José Israel Gbmez Alonzo, Exg:gg:‘tg: otgrl.:]satgz ge
' C capacitaciones que se imparten a las Coordinador General de Archivo, 1 feb. 24 31 dic. 24 e : 100%
ontrol D 0 eale TRl convocatorias y
ependencias. rea General de Archivo. fotografias.
3 Actividades de Generar respaldos periodicos de la José Israel Gomez Alonzo, Unidad de ‘
: Coni informacién contenida en los equipos de Coordinador General de Archivo, 1 ene. 24 31 dic. 24 almacenamiento disco 100%
computo. Area General de Archivo. duro externo.
Elaborar y entregar el Informe Mensual
S de Actividades MIR y, en su caso, el José Israel Gbmez Alonzo,
4 Ci::gz:lac;gfn e Informe Mensual de Actividades Coordinador General de Archivo, 1ene. 24 31 dic. 24 In;‘ocrtricﬁjglldeenssklna:kde 100%
Complementarias al Area de Evaluacion Area General de Archivo. i
y Seguimiento en tiempo y forma.

Pagina 1 de 2



70 % &

4. AYUNTAMIERTO

CONSTRUYENDO

LA QIUDAD ol FUTURO
Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
incluyendo el Cuadro General de
o Clasificacion Archivistica del José Israel Gomez Alonzo, _ : .
o Ayuntamiento en los archivos Coordinador General de Archwo, 1 feb. 24 31 dic. 24 Oficios. 100%
generados dentro de la Dependencia y Area General de Archivo.
supervisar que todas las Dependencias
se apeguen a la normatividad de la Ley
de Archivos.
Llevar a cabo reuniones mensuales con
el personal para revisar y analizar el José Israel Gomez Alonzo,
ok avance mensual de la MIR respecto a Coordinador General de Archivo, . : o
= ipenvsion las metas y objetivos programados, con Area General de Archivo. 11eb. 24 Sk enutes i
la finalidad de autoevaluar su
cumplimiento.
Dar a conocer a la totalidad del personal
de la Dependencia los resultados de la
autoevaluacion de control interno, asi José Israel Gomez Alonzo,
5. Supervision como las recomendaciones recibidas Coordinador General de Archivo, 1 feb. 24 31 mar. 24 Acuse de recibido. 100%
para que todas las personas colaboren Area General de Archivo.
en el mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024.
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NOMBRE, CARGO Y FIRMA J

Mtro. José Israel Gomez Alonzo, Coordinador
General de Archivo Municipal
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