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MTRO. BENJAMIN PEREZ LUNA
TITULAR DEL ORGANO DE INTERNO DE CONTROL
PRESENTE:

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo momento que hago
preciso para hacerle llegar los formatos de Programa de Trabajo de Control
Interno (PROTCI) 2024, Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos
(PROTAR) 2024, Matriz de Administracién de Riesgos y Mapa de Riegos 2024;

que corresponde al Area de Vehiculos.

Se anexa:

* Matriz de Administracién de Riesgos y Mapa de Riegos 2024.
® Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos 2024.
® Programa de Trabajo de Control Interno 2024.

Sin mas de momento, quedo al pendiente para cualquier duda o

aclaracion al respecto.

. ATENTAMENTE:
200 ANOS DEL NATALICIO DEL PADRE AGUSTIN RIVERA
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DEPENDENCIA/ENTIDAD: Area de Vehiculos
FECHA DE ELABORACION: 20 de febrero de 2024
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 20248&9“#\9#\TECNléﬂRﬂﬁn

RGANO IN

COMPONENTEDE |

CONTROL

ACCIO DE MEJORA

NOMBRE Y CARGO DEL

'SEGUIMIENTO

EVIDENCIA

1. Ambiente de
Control

Solicitar por escrito al Area de
Evaluacion y Seguimiento una copia de
la MIR 2024 de la Dependencia y darla
a conocer y explicar a todo el personal

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,

Encargado del Area de Vehiculos.

Matriz de Indicadores
para resultados MIR 2024
del Area / acuse de
recibido del oficio emitido
al Area de Evaluacion y
Seguimiento.

100%

- 02

1. Ambiente de
Control

Solicitar por escrito al Area de
Planeacion Gubernamental la
publicacién del Plan Institucional del
Area de Vehiculos en el Portal de
Obligaciones de Transparencia

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,

Encargado del Area de Vehiculos.

Plan Institucional del Area
publicado en el POT/
acuse de recibido por el
Area de Planeacion
Gubernamental.

100%

1. Ambiente de
Control

Una vez que sea publicado el Plan
Institucional darlo a conocer y explicar al
personal de la Dependencia, debiendo
recabar evidencia documental

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,

Encargado del Area de Vehiculos.

Minuta / circular interna
firmada por el personal.

100%

1. Ambiente de
Control

Incorporar en el Manual de
Organizacion un cuadro de sucesion o
parrilla de remplazo de los puestos y
perfiles que suplira al personal en caso
de ausencias, segun la jerarquia, dentro
de la Dependencia

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,

Encargado del Area de Vehiculos.

Manual de Organizacién /
Acuse de recibido por la
CGAIG.

100%

1. Ambiente de
Control

Elaborar un Programa de Induccion para
el personal de nuevo ingreso a la
Dependencia.

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,

Encargado del Area de Vehiculos.

‘ PROGRAMACION et

FECHA DE FECHA DE
_INICIO o TERMINO_
2 ene. 24 31 mar. 24

2 ene. 24 31 mar. 24

2 ene. 24 31 mar. 24

2 ene. 24 31 mar. 24

2 ene. 24 31 mar. 24

Programa de Induccion
para personal de nuevo
ingreso, fisico/ digital.

100%
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2. Administracion de

Elaborar y presentar la Matriz de
Administracién de Riesgos 2024 de la

Ing. Fernando Sanchez Delgadillo,
Encargado del Area de Vehiculos

Matriz de Administracion

Informacion

Complementarias al Area de Evaluacion
y Seguimiento en tiempo y forma

Robledo,

Técnico Administrativo

fiscos/digitales,

i 100%
Riesgos Dependencia en el Organo Interno de C, Sandy Viviana Centeno Cedillo, g 24 L d(;:‘eizilsiz%oséra;uglecc.ie
Control Auxiliar Administrativo y Enlace de
Control Interno.
Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, _
Elaborar y presentar el Programa de Encargado del Area de Vehiculos Programa de Trabajo de
- | 2. Administracién de | Trabajo de Administracion de Riesgos D enod 3 foe o4 Control Interno PROTCV/ 100%
' Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo | C, Sandy Viviana Centeno Cedillo, ; : acuse de recibido por el
Interno de Control Auxiliar Administrativo y Enlace de OIC.
Control Interno.
Formalizar todas aquellas reuniones /
Sl N mesas de trabajo que se lleven a cabo | Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, : ;
08 < Acgwdtad'es de . Lanta Dependencia generando evidencia | Encargado del Area de Vehiculos 2 ene. 24 31 dic. 24 mmuta::scttea: élilastas o8 100%
. skl documental de las mismas tales como
minutas/actas/listas de asistencia
Designar una persona responsable de
revisar que_aque!las Dependencias que Relacion de las Bitacoras
3 Actld=des de i?‘gzg ?ns"glnar‘:eonst ngfu'gi %1(;':'2: Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, . de Uso Qe los Vehiculos :
: c 9 Qagnana b Encargado del Area de Vehiculos 2 ene. 24 31 dic. 24 oficiales de las 100%
ontrol uso del vehiculo y que se _es_ten Dependencias del H.
Ik_anando qorrectament_e. Asimismo, Ayuntamiento.
enviar una circular para informar que es
obligatorio el llenado de dicha bitacora.
3. Actividades de Ezaﬁizgié;ezgiltizisdapeer?(lfslc:;ui:§s d'Z Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, . Dispositivo de .
' C . g Encargado del Area de Vehiculos. 2 ene. 24 31 dic. 24 almace_namlento usB/ 100%
ontrol cémputo a cargo de la Dependencia. Disco duro.
Elaborar y entregar el Informe Mensual | Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, i
A Colinicacen s de Actividades MIR y, en su caso, el Encargado del Area de Vehiculos. . Informes de actividades -
: Infforme Mensual de Actividades C. Petra Verénica Mendoza 2ene. 24 31 dic. 24 mensuales 100%
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Acuse de recibido por el
Area de Evaluacion y
Seguimiento.
chcEIrlmlzﬁlrtay a;;lucarc(l)%s{r ollnstruan:;:}t/c?zﬁ:: Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, Expedientes fisicos, cajas
. : : | Area de Vehiculos. X i
4. Comumcaqén e mcluygndq el Cuadrq General de En?rg:;irc; (\jlirénica Mendoza 2 ene. 24 31 dic. 24 de archivo e inventario 100%
Informacién Clasificacion Archivistica del Robledo documental.
Ayuntamiento en los archlvos generados %&cnico Administrativo
dentro de la Dependencia
Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de actividades a Evaluacion y
T Seguimiento) con el personal | Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, 2 ene. 24 31 dic. 24 Minutas 100%
selleiley correspondiente para analizar y dar Encargado del Area de Vehiculos !
seguimiento al cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en la MIR.
Dar a conocer a la totalidad del personal
de la Dependencia los resultados de la Minuta y/o circular
autoevaluacion de control interno, asi - ; firmada de recibido por el 0
e ; il Ing. Fernando Sanchez Delgadillo, 24 31. mar.24 ' 100%
5. Supervision como las recomendaciones recibidas Encargado del Area de Vehiculos 2.ene. personal de.la
para que todas las personas colaboren Dependencia.
en el mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024
AUTORIZO y AUTORIZO
= =
P et
e

. Fernan anchez illo, TURADE
Bt nee | CUL0S

S £%)
CTSUVEN
NETRV

——

Pagina 3 de 3




