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Por medio del presente le envío un cordial saludo y a la vez aprovecho para hacerle

llegar el MATRIZ DE ADMINISTRACION DE RIESGOS,MAPA DE RIESGOS,PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DERIESGOS(PROTAR) YPROGRAMA DETRAAJO DECONTROL (PROTCI)

2024 de la dependencia a mi cargo.

Por lo cual anexo cuatro formatos correspondientes a lo mencionado

anteriormente.

Sin más por el momento me despido de Usted quedando a sus órdenes como su

atento y seguro servidor.
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DEPENDENCIA/ENTIDAD: Dirección de Adquisiciones y Proveeduría
FECHA DE ELABORACiÓN: ~2~3~d~e~e~n~e~ro~d~e~2~O~2~4 _

CONSTRUYENDO
LA CltmAO DEL FUTURO

No.
"~'~.:'" MACCI6N DE MEJORA

(ACTIVIDAD)
" ,,,¡j,

NOMBRE Y CARGO DEl.~' m¡

" RESPONSABLE DE LA 1

IMPLEMENTACiÓN Y 3',;,7_.,,,' ,<, SEGUIMIENTO \, ',,-"-C'

PROGRAMACIÓN .~, I~¡~
FECHA DE FECHA DE r'i,.

INICIO ¡¡'(TERMINO

',' ',y

EVIDENCIA
-f.

,,-
COMPONENTEDE

CONTR()L ¡¡,

RESULTA06S:
ESPERADOS

(META)_~

100%
Incorporar al Manual de Organización

de la Dirección las líneas de
comunicación autorizadas para
informar dentro y fuera de la

Dependencia información de calidad

C. Juan Manuel Luna Veloz.
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.
23 ene. 24 31 mar. 24

Programa de inducción
digital y físico.

02

1.Ambiente de
Control

1.Ambiente de
Control

Solicitar a la Coordinación General el
estatus en el que se encuentra la
revisión de la actualización del
Manual de Organización de la

Dependencia, asegurándose de que
se hayan incorporado el plan de

sucesión o parrilla de remplazo en el
corto y mediano plazo de los puestos
y perfiles que suplirá al personal en

caso de ausencias, según la
lerarqufa, dentro de la Dependencia

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.
23 ene. 24 29 febo24 Oficio acuse de recibido. 100%

03

100%

2. Administración de
Riesgos

Elaborar y presentar la Matriz de
Administración de Riesgos 2024de la
Dependencia en el Órgano Interno de

Control

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

23 ene. 24

23 ene. 24

31 ene. 24
Matriz de Administración
de Riesgos/acusede

recibido.
100%

05
1 ...

100%

2. Administración de
Riesgos

Elaborar y presentar el Programa de
Trabajo de Administración de

Riesgos 2024de la Dependencia en el
Órgano Interno de Control

C. Juan Manuel Luna Veloz, 23 ene. 24

31 ene. 24
Programade

Administración de
Riesgos/ acuse.

3. Actividades de
Control

Formalizar todas aquellas reuniones /
mesas de trabajo Quese lleven a

31 dic. 24
minutas/actas/listas de

asistencia.
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en la Depende generando
evidencia documental de las mismas
tales como minutas/actas/listas de

3. Actividades de
Control

Generar el expediente
correspondiente de cada

capacitación impartida por la
Dirección, mismo que deberá

contener cuando menos
convocatorias, acuse de recibido,

temario impartido, listas de

3. Actividades de
Control

Generar respaldos periódicos de la
información contenida en los equipos

de cómputo a cargo de la
Dependencia.

4. Comunicación e
Información

4. Comunicación e
Información

Elaborar y entregar
Mensual de Actividades MIR y, en su

caso, el Informe Mensual de
Actividades Complementarias al Área

de Evaluación y Seguimiento en
forma.

y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivístico,
incluyendo el Cuadro General de
Clasificación Archivística del
Ayuntamiento en los archivos

generados dentro de la Dependencia.

4. Comunicación e
Información

Informar por escrito a la de
Informática la falla que presenta la

cuenta de correo electrónico
asignada con la finalidad de que
realice los ajustes necesarios para

funcional ser

LAGOS
DEMORENO

CONSTRUYENDO
LA elUDAO DELFUTURO

Director Adquisiciones y
Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

C. Juan Manuel Luna Veloz,
Director de Adquisiciones y

Proveeduría.

31 ene. 24

23 ene. 24

23 ene. 24

23 ene. 24

23 ene. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

31 dic. 24

29 febo24

Expediente físico con
información relacionadaa

las capacitaciones
impartidas

Disco duro y USB.

Informes mensuales de
actividades físicos y

digital! acuse de recibido

Expedientes físicos, caja
de archivo e Inventario

documental.

Oficiol acuse de recibido.

100%

100%

100%

100%

100%
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reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los

informes mensuales de actividades a
Informesde actividades

Evaluación y Seguimiento) con el C. Juan Manuel Luna Veloz, 23 ene. 24 29 febo24
mensuales físicos y/o

5. Supervisión personal correspondiente para Director de Adquisiciones y
digitales I acuse de

analizar y dar seguimiento al Proveeduría.
recibido del Área de

100%

cumplimiento de los objetivos y
Evaluacióny

metas establecidos en la MIR.
Seguimiento.

Dar a conocer a la totalidad
personal de la Dependencia los

resultados de la autoevaluación de
control interno, así como las C. Juan Manuel Luna Veloz,

recomendacíones recíbidas para que 29 febo24
Circular interna firmada

todas las personas colaboren en el
Director de Adquisiciones y 23.ene.24 de recibido por el 100%

mejoramiento del control interno
Proveeduría. personal.

5. Supervisión durante el ejercicio fiscal 2024

LAGOS
DE MORENO

CONSTRUYENDO
LA ClUOAD DELFUTURO

ELABORÓ
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