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"5 2021 2024 Asunto: Se remite STOIC/045/2024.
AL b FuTuRbagos de Moreno, Jalisco a 31/01/2024

et LAGUS DE MORENQ o

MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE
LAGOS DE MORENO, JALISCO

PRESENTE

Por medio del presente le envio un cordial saludo y a la vez aprovecho para hacerle
llegar el MATRIZ DE ADMINISTRACION DE RIESGOS, MAPA DE RIESGOS, PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DE RIESGOS (PROTAR) YPROGRAMA DE TRAAJO DE CONTROL (PROTCI)
2024 de la dependencia a mi cargo.

Por lo cual anexo cuatro formatos correspondientes a lo mencionado
anteriormente.

Sin més por el momento me despido de Usted quedando a sus érdenes como su
atento y seguro servidor.

ATENTAMENTE
“2023, ANO DEL BICENTENARIO DEL NACIMIENTO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO”
“150 ANOS DEL NATALICIO DE MARIANO AZUELA Y BICENTENARIO DEL NOMBRAMlENI_mﬂEDRO MORENO, COMO
- N,

BENEMERITO D TRIA EN GRADO HEROlco;ft‘f‘ o

C. JUAN MANUEL LUNA VELOZ

DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y PROVEEDUt\RlA'
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CONSTRUYENDO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL et b INTERNO (PROTCI) 2024
DEPENDENCIA/ENTIDAD: Direccion de Adquisiciones y Proveeduria
FECHA DE ELABORACION: 23 de enero de 2024
Mo, | COMPONENTEDE | ACCIONDE MEJORA RESPONSABLEDELA  (—roco oo | evomom | ‘eseEmanos
St 'CONTROL | ~ (ACTIVIDAD) ~ IMPLEMENTACION Y - FECHA DE FECHADE | o i
S e L e ; ~ SEGUIMIENTO ~INICIO TERMINO | 7 ( A)
Incorporar al Manual de Organizacion
: de la Direccién las lineas de C. Juan Manuel Luna Veloz, : >
L Agg:::gf de comunicacién autorizadas para Director de Adquisiciones y 23 ene. 24 31 mar. 24 Prog;?Tt:ldef;;\;Lécmon 100%
informar dentro y fuera de la Proveeduria. graly :
Dependencia informacion de calidad
Solicitar a la Coordinacién General el
estatus en el que se encuentra la
revisién de la actualizacién del
Manual de Organizacién de la
1 Aribienta do Dependencia, asegurandose de que C. Juan Manuel Luna Veloz,
) Control se hayan incorporado el plan de Director de Adquisiciones y 23 ene. 24 29 feb. 24 Oficio acuse de recibido. 100%
sucesion o parrilla de remplazo en el Proveeduria.
corto y mediano plazo de los puestos
y perfiles que suplira al personal en
caso de ausencias, segun la
jerarquia, dentro de la Dependencia
i Elaborar y presentar la Matriz de ; i .
' 03 2. Administracién de | Administracién de Riesgos 2024 de la %i::c?ngd:n:: : til;?c?o\{\eelsoz' 23 ene. 24 31 ene. 24 MggIZR%Z /gisrgghssl;agg‘)n 100%
o Riesgos Dependencia en el Organo Interno de b y : : eSgps: 5
e Control Proveeduria. recibido.
e Elaborar y presentar el Programa de
B 2 Administracién de Trabsjoide Adminiatrecion o6 ey b 23 ene. 24 31ene. 24 bl 100%
e Riesgos Riesgos 2024 de la Dependencia en el Proveeguria : y y i R‘elmos/ e e
s Organo Interno de Control > lesg :
i 3. Actividades de Formalizar todas aquellas reuniones / - minutas/actas/listas de
05 | Control mesas de trabajo que se lleven a C. Juan Manuel Luna Veloz, 23 ene. 24 31 dic. 24 asistencia. 100%
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cabo en la Dependencia generando Director de Adquisiciones y
evidencia documental de las mismas Proveeduria.
tales como minutas/actas/listas de
asistencia.
Generar el expediente
correspondiente de cada
capacitaciéon impartida por la Expediente fisico con
3. Actividades de Direccion, mismo que debera %i;]:catgrbgaen:gétg?; o\lﬁzl':?/, 31 erie. 24 31 dic. 24 informacion r9|aqionada a 100%
Control contener cuando menos Proveeduria las capacitaciones
convocatorias, acuse de recibido, . impartidas
temario impartido, listas de
asistencia, asi como fotografias.
Generar respaldos periédicos de la
3, Actividades de informaciép contenida en los equipos C._Juan Manuel L.upe'z Veloz, . :
; Cortrol de computo a cargo de la Director de Adquisiciones y 23 ene. 24 31 dic. 24 Disco duro y USB. 100%
Dependencia. Proveeduria.
Elaborar y entregar el Informe
el Mensual de Actividades MIR y, en su C. Juan Manuel Luna Veloz, Informes mensuales de
4 Comunicacions . £aso, of Infolms Mstsusl de Director de Adquisiciones y 23 ene. 24 31 dic. 24 actividades fisicos y 100%
Informacién Actividades Complementarias al Area Proveeduria digitall acuse de recibido
de Evaluacién y Seguimiento en X
tiempo y forma.
Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
4 Conwnicacéne incluyendo el Cuadro General de C. Juan Manuel L.una Veloz, Expedieptes fisicos, ce_lja
s Clasificacién Archivistica del Director de Adquisiciones y 23 ene. 24 31 dic. 24 de archivo e Inventario 100%
Ayuntamiento en los archivos Proveeduria. documental.
generados dentro de la Dependencia.
Informar por escrito a la Direccion de
Informatica la falla que presenta la
. Comunicgqién g guenta de coNreo el_ectrénico %i::cigrhg:nkgéti:?jozzg)iv 23 6n0- 24 29feb. 24 Oficio/ acuse de recibido. 100%
Informacion asignada con la finalidad de que Proveeduria
realice los ajustes necesarios para :
que quede funcional y pueda ser
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utilizada como el medio de
comunicacién principal.
Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los Informes de actividades
informes mensuales de actividades a mensuales fisicos y/o
Evaluacién y Seguimiento) con el C. Juan Manuel Luna Veloz, 23 ene. 24 20 feb. 24 digitales / acuse de
5. Supervision personal correspondiente para Director de Adquisiciones y / : recibido del Area de
analizar y dar seguimiento al Proveeduria. Evaluacién
cumplimiento de los objetivos y Seguimientg
metas establecidos en la MIR. g

100%

Dar a conocer a la totalidad del
personal de la Dependencia los
resultados de la autoevaluacién de
Joreb.a | Crcrimema imade
todas lae lab ) Director de Adquisiciones y 23.ene.24 de recibido por el 100%

A PAFSOTIEN SEseRacH) 69 $ Proveeduria. personal.
mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024

5. Supervision

ELABORO Siny (~AUTORIZO
|8 DN

\

C. Daniel Enriquez Hernandez aps ST C. Juan Manuel Luna Veloz.

Subdirector de Adquisiciones y Proveeduria. (UL 'Dir'ector de Adquisiciones y Proveeduria.
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