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ol 51,2024 OFICIO NUMERO: DALASG/11/2024
EnNo o ASUNTO: CONTESTACION

MTRO. BENJAMIN PEREZ LUNA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE LAGOS DE MORENO, JALISCO.
PRESENTE.

Por medio de la presente le envié un cordial saludo, ocasién que hago propicia para
dar contestacion a su oficio numero STOIC/035/2024 y a su vez remitirle la Matriz
de Administracion de Riesgos 2024, de esta direccion y de igual manera el
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PROTAR) 2024.

Sin otro particular, quedo de usted como su atento y seguro servidor.
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DIRECTOR DE ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS TRA'“ VOS
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL AYUNTAMIENTO CON EL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Secretaria General
FECHA DE ELABORACION: 31 de enero de 2024

1. Ambiente de

Incorporar al Manual de Organizacion de
la Direccion el plan de sucesion o parrilla
de remplazo en el corto y mediano plazo

Lic. Francisco Javier Castillo
Saabedra, Abogado Técnico

1 feb. 24

29 mar. 24

Manual de Organizacion.

100%

Control de los puestos y perfiles que suplira al Kiidliar
personal en caso de ausencias, segun la ;
jerarquia, dentro de la Dependencia.
Elaborar y presentar la Matriz de . : . ] e i
2. Administracion de | Administracion de Riesgos 2024 de la | % Heclor Mta”'g E:t'adta o . 'Vg""g.de Adr/“'”'s“a‘(’j'm 100%
Riesgos Dependencia en el Organo Interno de SO0, SHO0OT s o Tee ele. i b "k S (01)
Cottial Legales y Administrativos recibido.
Elaborar y presentar el Programa de : . :
2. Administracién de | Trabajo de Administracién de Riesgos Sio LiocionManin Estrada PROTAR! acuse de 100%
. : 2 Osornio, Director de Asuntos 2 ene. 24 31 ene. 24 o
Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo | canlas veAdrinistrativas recibido (01)
Interno de Control. 9 y
Formalizar todas aquellas reuniones /
i mesas de trabajo que se lleven a cabo en ; ; T 4 1
3. Aclvidadesde | la Dependencia generando evidencia | . LiC,10%¢ldnacio fngel 2 ene. 24 31 dic. 24 il nl o 100%
documental de las mismas tales como . g
minutas/actasl/listas de asistencia.
- Generar respaldos mensuales de la :
» e = e informacion contenida en los equipos de ng: Ko hreng = e oz 2ene. 24 31 dic. 24 Disco duro 100%

Control

computo a cargo de la Dependencia.

Técnico Administrativo
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4. Comunicaciéon e
Informacién

Elaborar y entregar el Informe Mensual
de Actividades MIR y, en su caso, el
Informe  Mensual de Actividades
Complementarias al Area de Evaluacion
y Seguimiento en tiempo y forma.

Lic. Francisco Javier Castillo
Saabedra, Abogado Técnico
Auxiliar.

2ene. 24

31 dic. 24

Informes / acuses de
recibido.

100%

4. Comunicaciéon e
Informacion

Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
incluyendo el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del
Ayuntamiento en los archivos generados
dentro de la Dependencia.

Lic. Beatriz Emilia Rodriguez
Gutiérrez, Auxiliar Administrativo.

2ene. 24

31 dic. 24

Expedientes fisicos y
archivo general/
inventario documental

100%

5. Supervisién

Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de actividades a Evaluaciény
Seguimiento) con el personal
correspondiente para analizar y dar
seguimiento al cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en la MIR.

Lic. Héctor Martin Estrada
Osornio, Director de Asuntos
Legales y Administrativos

2ene. 24

31 dic. 24

Minutas / listas de
asistencia

100%

5. Supervision

Dar a conocer a la totalidad del personal
de la Dependencia los resultados de la
autoevaluacion de control interno, asi
como las recomendaciones recibidas
para que todas las personas colaboren
en el mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024.

Lic. Héctor Martin Estrada
Osornio, Director de Asuntos
Legales y Administrativos

1 feb. 24

29 feb. 24

Minuta/ circular

100%
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