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MAESTRO BENJAMIN PEREZ LUNA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.
PREESENTE.

Por medio del presente le envio un cordial saludo, y adjunto los siguientes
documentos correspondientes al afio 2024:

Programa de Trabajo de Control Interno (PROTCI)
Matriz de Administracion de Riesgos y Mapa vy Riesgos
Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos (PROTAR)

Sin otro particular por el momento, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion.
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI) 2024

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Juzgado Municipal
FECHA DE ELABORACION: 30 de enero de 2024

SECRETARIA TECNICA DEL

ORGANO l [ERNC

P : NOMBRE Y CARGO DEL PROGRAMACION o RESULTADOS
No COMPONENTE DE ACCION DE MEJORA RESPONSABLE DE LA = EVIDENCIA ESPERADOS
: - CONTROL (ACTIVIDAD) IMPLEMENTACION Y FECHA DE FECHA DE ' " ' :
SEGUIMIENTO INICIO TERMINO (META)
Elaborar y presentar la Matriz de o Llsandrﬁﬂlaszrzizljrl?igir:;?n Catdons,
| 2. Administracion de | Administracion de Riesgos 2024 de la : o
4 Riesgos Dependencia en el Organo Interno de Lic. S Edith R R 2ene. 24 31ens. 24 Documento fisico 100%
Control Ic. Sara ith Reynoso eyes,
Secretario del Juzgado Municipal.
Elaborar y presentar el Programa de LG Eleandr i D.a.mlan Cardona,
e o ; o i : Juez Municipal.
02 2. Administraciéon de | Trabajo de Admlnlstraqlon de Riesgos i Aiers ba T e A 100%
Riesgos 2024 de la Dependencia en el Organo e = Edith R R : :
Interno de Control f e CiuReyhoes it
' Secretario del Juzgado Municipal.
Formalizar todas aquellas reuniones/
S i mesas de trabajo que se lleven a cabo en : . : .
03 ([ phdesde la Dependencia generando evidencia L Sara £dith Reynoso nggs, 2ene. 24 31 dic. 24 Mmuta's y Ll;ta o 100%
gy Control 4 Secretario del Juzgado Municipal. Asistencia
documental de las mismas tales como
minutas/actas/listas de asistencia.
= General respaldos peridédicos de la C. Yareli Trujillo Gallardo, o
> Acg\ggig?s : informacion contenida en los equipos de Secretaria del Juzgado Municipal 2ene. 24 31 dic. 24 Respaldo ram extraible 18%)/"
computo a cargo de la Dependencia. |
Elaborar y entregar el Informe Mensual | Lic. Lisandro Israel Damian Cardona,
A de Actividades MIR vy, en su caso, el Juez Municipal. o
% ?gg?r:]:;g':n € Informe  Mensual ~de  Actividades 2ene. 24 31 dic. 24 Documento fisico y oficio 1(2%)&
Complementarias al Area de Evaluacién Lic. Sara Edith Reynoso Reyes,
y Seguimiento en tiempo y forma. Secretario del Juzgado Municipal.
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4. Comunicacion e
Informacion

Utilizar y aplicar los instrumentos de
consulta y control archivistico,
incluyendo el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del
Ayuntamiento en los archivos generados
dentro de la Dependencia.

Lic. Sara Edith Reynoso Reyes,
Secretario del Juzgado Municipal.

2 ene. 24

31 dic. 24

Expedientes fisicos

100%

07

5. Supervision

Llevar a cabo reuniones mensuales
(posterior a la entrega de los informes
mensuales de actividades a Evaluacion y
Seguimiento) con el personal
correspondiente para analizar y dar
seguimiento al cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en la MIR.

Lic. Sara Edith Reynoso Reyes,
Secretario del Juzgado Municipal.

2 ene. 24

31 dic. 24

Minutas y Lista de
Asistencia

100%
(12)

08

5. Supervision

Dar a conocer a la totalidad del personal
de la Dependencia los resultados de la
autoevaluacion de control interno, asi
como las recomendaciones recibidas
para que todas las personas colaboren
en el mejoramiento del control interno
durante el ejercicio fiscal 2024.

Lic. Lisandro Israel Damian Cardona,
Juez Municipal.

2 ene. 24

31 mar. 24

Circular

100%

ELABORO

LIC. SARA’EDITH REYNOSO REYES
SECRETARIO DEL JUZGADO MUNICIPAL
Y ENLACE DE CONTRQL INTERNO.

AUTORIZO

LIC. LISANDRO ISRAEL DAMIAN CARDONA
JUEZ MUNICIPAL
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