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DEPENDENCIA / ENTIDAD: Direccién de Ordenamiento al Territorio e
TRIMESTRE QUE SE REPORTA: Segundo trimestre: abril, mayo y junio

Fecha de elaboracién: lunes, 21 de agosto de 2023

a) Resumen cuantitativo del total de las acciones de mejora programadas en el
Programa de Trabajo de Control Interno (PROTCI), indicando el total acciones
concluidas y el porcentaje de cumplimiento que representan; asi como, el total
de las que se encuentran en proceso con su porcentaje de avance:
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| Utilizar los instrumentos de consulta y control
archivistico de conformidad con el Cuadro de 0% 29 sep 2023
Clasificacion Archivistica del Municipio.

.......

b) En su caso, describir las principales problematicas que obstaculizan el
cumplimiento de las acciones de mejora reportadas en proceso o sin avance,
segun sea el caso:

La actividad del programa de induccién para el personal de nuevo ingreso no se ha
podido completar en virtud de que el Sub Director de Ordenamiento del Territorio es
quien lo esta trabajando, sin embargo por motivos de agenda no se ha podido concluir.

Respecto al archivo fisico de la Dependencia se trabajo de manera interna, por lo que
se ha estado acomodando y organizando.

c) Conclusién general respecto a la acciones a tomar para cumplir con los

objetivos, con relacién a la problematica descrita en el inciso b), para alcanzar
los resultados.
El programa de induccién debera estar listo a mas tardar en el mes de septiembre.
Respecto a utilizar las series documentales en los expedientes, se solicitara a la
brevedad una capacitacién a la Coordinacién General de Archivo Municipal para la
persona Enlace de archivos con la finalidad de que pueda poner las caratulas a cada
uno de los expedientes, para apegarse al cuadro de clasificacion archivistica del
municipio.

OBSERVACIONES:
Se informa que, durante los meses de abril, mayo y junio de 2023, se trabajo en lo

siguiente:

e Se calendarizaron las fechas tentativas para llevar a cabo las reuniones
mensuales con el personal, mismas que se les dan a conocer a través de un
pizarron informativo.

e Se formalizaron 3 reuniones con el personal de la Dependencia, en las cuales
se analizaron los avances de la MIR y asuntos generales, las cuales se llevaron
a cabo los dias viernes 28 de abril de 2023; viernes 26 de mayo de 2023; y
viernes 30 de junio de 2023, por lo que se cuenta con lista de asistencia.

e Se trabajo en la actualizacion del manual de organizacion por lo que se
incorporaron las lineas de comunicacién y el cuadro de sucesion del personal
para el corto plazo, mismo que fue enviado para su revisién y autorizacion a la
Coordinacién General de Administracién e Innovacion Gubernamental.
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L AGO actualizo el Manugl de Servicios para agregar el procedimiento de recepcién

DE MOREN registro de los tramites y servicios que brinda la Dependencia, mismo que fue
~—enviado para su revision y autorizacion a la Coordinacién General de
Administracion e Innovacion Gubernamental.

e En el mes de junio de 2023, se giro una circular interna entre el personal de la
Dependencia para informar que deberan realizar respaldos mensualmente de
los archivos de las computadoras, en memorias USB.
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D.A.H Marco Rafael Jorres Ballesteros,....
Director de Ordenam del Territorio. ~
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