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AREA DE SERVICIOS INTERNOS
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LAGOS
DE MORENO

i COMST THUVRIC
4 CTUBAD o FUTURS

Que no se cuente con el personal

Solicitar el reclutamiento de mas personal
mayor capacitado y responsable de sus
funciones.

En caso de que la Direccién de Recursos

C. Jorge Antonio Reynoso

T P—— Oficio de solicitud/
necesario para limpiar todas las Humano Ateﬁci 6t geri Belica Humanos, no reclute mas personal, se Romero, Encargado del Area | 02/01/2023 29/12/2023 | rol con asignacién 100%
Dependencias. realizaran roles del personal en el transcurso de Servicios Internos. de dreas
del dia para realizar el aseo en las diferentes
Dependencias, sin importar el horario en que
se realice la limpieza de las mismas.
Revisién contante y periodica de los insumos
Que no se cuente con el material que se tienen en stock en la Dependencia, C. Jorge Antonio Reynoso Expediente con
e insumos necesarios para poder : Il. Riesgos de para poder solicitar a la Direccién de . requisiciones y 4
realizar la limpieza en las W=l Atencion Periédica] Adquisiciones y Proveeduria la compra de Ron;zrgéir;;arsgla:t:rﬂzlsﬁ\rea 20142023 Rz vales de salida de L
Dependencias. material antes de que se agoten para poder g ’ almacén
S continuar con las actividaes de limpieza.
| \ g Se informara a las Dependencias que si
TR no.58 reclban'sghcntudes requieren que se de mantenimmiento a algdn ;
para dar mantenimiento a Técnico- Ill. Riesgos mueble de oficina realicen su reporte C. Jorge Antonio Reynoso Circular/ acuses
gﬁifaﬁi;’:tﬂﬂla tp or;nn?ité\if: d:r Administrativo Controlados correspondiente para poder agendar una visita Ron;erg, Er)qarsg;?r:-lto dt:lsArea BIRR023 SOnEnEs de recibido.
SRR y verificar si se esta en condicién de arreglar e IEIas, ]
parte de las Dependencias. S — -
] >
| Se solicitara a la Coordinacién General de -
Que no se cuente con el personal AdiiniStracian Gubsmanertal &l C. Jorge Antonio Reynoso
necesario para cuidar las Humano Atea'ﬁcl:?i;s?noni:;atal ECHTENENTD  DOFNISAGICH 2. e sl Gt Romero, Encargado del Area | 02/01/2023 | 29/12/2023 -

Dependencias correspondientes.

comisién de personal unicamente para
funciones de velador para poder cubrir las
areas que asi lo requieran.

de Servicios Internos.
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. : Se tienen designadas 3 personas de base en | C. Rosalio Rodriguez Mena; :
| Quelos v:sﬂantgs del bglneano : d el balneario para que realicen las actividades C. Juan Manuel Torrez Bata_cora de
Fi FsFieten Hs BERER0os ) Humano IV.Riesgos de | ;o mantenimiento y limpieza del lugar, por lo Zambrano; 02/01/2023 | 2011272023 | _ redistrode 100%
S8 CauRo _detenoros alas Seguimiento que se registrara diariamente en un bitacora | C. Francisco Javier Garcia actwldade? del
TSmas: las actividades que se lleven acabo. de Alba. balneario
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C. JORGE ANTONIO REYNOSO ROMERO,
ENCARGADO DE SERVICIOS INTERNOS.

C. KARINA DEL CARMEN MARTINEZ LUNA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y ENLACE DE CONTROL
INTERNO




