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Llevar a cabo reuniones periodicas con
la Direccion de Adquisiciones y
; - Proveeduria para conocer las facturas y .
i i;?;zriflriigfenegiria - hacer cotejo de facturas enviadas y asiL!tSt:cq: d
n“:[";!uue 8 inforsrlnle resoaete. 2lus Fianico. | Rigstion de recibidas para identificar cuales bienes Lic. Enrique Reinoso = e.o . /e
g houng bl ol - TIesgos de faltan de inventariar / Lopez Director de 01/02/2023 | 29/12/2023 | reuniones, 100%
facturas de los bienes muebles Administrativo Atencioén Inmediata . ; R A : ) minuta / oficio y
, . Girar oficio a la Direccion de Patrimonio.
inventariables, para poder tener i : o acuse de
tudbzeidn elinveitans Adquisiciones y Proveeduria ibid
RraRaEs sl mensualmente para que informen si ya Rkl
mandaron todas las facturas de bienes
muebles comprados.
Girar circular a las Dependencias para
Que las Dependencias no informarles que es su obligacion
notifiquen en tiempo y forma las Teécnico- i iessrrise mantener informada a la Direccion de Lic. Enrique Reinoso Circular /
2 | bajas, cambios o prestamos de . ; i g Patrimonio respecto a cualquier cambio, Lopez, Director de 01/02/2023 28/02/2023 el actse 100%
: Administrativo Controlados . : ; : de recibido.
bienes muebles, para poder tener prestamo, tranferencia o perdida de los Patrimonio.
actualizado el inventario. bienes muebles que tengan bajo su
resguardo.
Que las Dependencias no Girar circular a las Dependencias para
1as Dep informarles que cualquier robo de . . .
denuncien en tiempo y forma los Técnico- IV. Riesgos de bienes muebles, debe ser notificado e, EnriqusReifiosa Circular / ac
3 robos/extravios de bienes e - 1esg A o Lopez, Director de 01/02/2023 | 28/02/2023 | ~'rewar/ acuse 100%
5 5 Administrativo Seguimiento inmediatamente a Sindicatura, al . . de recibido.
muebles ante Sindicatura y p Patrimonio.
Organo Interno de Control Organo Interno de Control y a la
9 ' Direccion de Patrimonio.
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Que se tenga poca respuesta o i
g L - . recibido/
falta de disponibilidad por parte Mandar oficio a las Dependencias para : 3 .
de las Dependencias para la Técnico- Ill. Riesgos notificarles y programar la fecha y hora HE: Enngue Remess Programe de
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verificacion fisica de los bienes | Administrativo Controlados en la que se llevaran a cabo las : . ; 5
: : . g : Patrimonio. inventarios de
muebles inventariados que se revisiones fisicas de los bienes muebles e
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Dependencias.
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disponible PaE poc_je_r el Mandar oficio al Area de Vehiculos para ; : .
Gallzg 13 revisianes fisicas de los Il. Riesgos d solicitar el mantenimiento periodico, asi Hie. Enngue Reioss Oficio / acuse de
§ | bienes muebles inventariados, a Material s 9 - e p : Lopez Director de 01/02/2023 29/12/2023 g 100%
y ) Atencién Periddica como para que se lleven a cabo las ; : recibido.
las Dependencias mas alejadas ) . Patrimonio
: L reparaciones correspondientes.
por motivo de mantenimiento o
que se encuentre descompuesto.
Dependiendo el documento faltante si
es Escritura Criginal o Inscripcién de! ;
; . . ; S : : . Oficio de
Que la escritura de los bienes Registro, sera regresarlo a Sindicatura Lic. Enrigue Reinoso .
. st : : : . solicitud / acuse
inmubeles recibida por parte de la 5 PrESREdE para gue realice las gestiones Lopez Director de de revibids?
6 | Direccion Juridica y/o Sindicatura Normativo ' o g - necesarias. Patrimonio y Mtra. Hanna 02/01/2023 29/12/2023 ; 100%
. Seguimiento . . . : - oficio de
se encuentre incompleta o le Si es avallio o aviso de traslado de Karina Aldana Limén i
g Y ; S - . contestacion a la
falten documentos. dominio se puede solicitar una copia Técnico Administrativo 5
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certificada del documento a ia Direccion
de Catastro.
Lic. Enrique Reinoso Cedulas en fisico
Lopez Director de en cada
Llevar a cabo la inspeccion fisica del Patrimonio expediente y
Qe o se idertifique fisicamenie Técnico- V. Riestios de inmuble donado, recabar evidencia C. José Antonio capturas de
7 sa———" aona dos Administrativo S'e uirﬁqiento fotografica y, en su caso, tomar las Hernandez Gil; Técnico 01/02/2023 29/12/2023 pantalla del 100%
P ’ g cordenadas para la ubicacion del mismo Administrativo Mtra. . sistema de
en el sistema de gestion patrimonial. Hanna Karina Aldana Gestion
Limén Técnico Patrimonial y de
Administrativo las ubicaciones
_Q_ug i Blrepeion de’ Solicitar a la Direccién de Adquisiciones
Adquisiciones y Proveduria no : . . .
informe y envie en tiempo y Técnico- lll. Riesgos ¥ Proveeduria mensualmarte, que Lic. EnrgueiReihase Oficio / acuse de
8 (e . i informe respecto de las compras y Lépez, Director de 01/02/2023 29/12/2023 i 100%
forma las facturas y/o Administrativo Controlados : : . . recibido.
) arrendamientos de vehiculos para el Patrimonio.
documentos de los vehiculos municipio

adquiridos por el municipio.




Que la Direccion de Girar circular a las Dependencias para
Adquisiciones y Proveduria, asi informarles que es su obligacion
como la Dependencia que recibe Teécnico- Il Riesgos mantener informada a la Direccion de Lic. Enrique Reinoso Circular / oficio /
9 el vehiculo, no informen a la . . ) Patrimonio respecto a la adquisicion o Lopez Director de 01/02/2023 28/02/2023 acuse de 100%
; = : : Administrativo Controlados : ; ; : i
Direccion de Patrimonio en prestamo de algun vehiculo nuevo / Patrimonio. recibido.
tiempo y forma para identificar el Solicitar a sindicatura que informe
destino del vehiculo respecto a los vehiculos en comodato.
Girar una circular a las Dependencias
Que cuando exista un cambio del para informarles que en caso de
vehiculo a otra Dependencia no Técrino: lll. Riesgos realizar cambios de vehiculos a otros Lic. Enrigue Reinoso Gl aouss
10 lo notifiquen e informen a la o ——— Coﬁtrola s departamentos se tiene que notificar de Lépez, Director de 01/02/2023 28/02/2023 xSl 100%
Direccion de Patrimonio para inmediato a la Direccion de Patrimonio Patrimonio. ’
actualizar el inventario. para realizar los cambios
correspondientes a los inventarios.
Que las Dependencias no Olicid /_a;use de
apoyer;o no cuenten con . " Mandarloficio a las Dependencias para Lie; Enifigise Reingso Pr;egcl:'frl:;/de
disponiblidad al momento de la écnico- . Riesgos notificarles y programar la fecha y hora ; , ,
o verificacion fisica de los Administrativo Controlados en la que se llevaran a cabo las Lopez, .D'rec.t arae 01022023 earaEis b 100%
vehiculos adscritos a su revisiones fisicas de los vehiculos. RAMHEaRIO. |nv’entar|os de
P—— vehiculos de_- las
Dependencias.
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