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b O DELA O e cet g‘EREA oF PROGRAMACION MEDIODE | RESULTADO
No. | COMPONENTE ACCION DE MEJORA ACCION RESPONSABLE DE LA VERIFICACION | ESPERADO:!
DE CONTROL FECHA DE FECHA DE {EVIDENCIA) (META)
IMPLEMENTACION INICIO TERMINO
Establecer las lineas de Que el personal de la : ; i ;
comunicaciéon auteorizadas que Dependencia y el publico MG, Arladn?EﬁgLa::gi;%z)Rodnguez.
01 1. Ambiente de debe usar e.l personal para en general conozca las Dra. Paola Alejandra Gonzélez 13 ene. 23 15 feb. 23 Manqal qe 100%
Control comunicar e informar entre el lineas formales para Torres. (Sub Encargada) Organizacién
personal, otras dependencias y | comunicarse dentro y fuera Prsvenéién diiA dicgiones
publico en general. de la Dependencia.
Que. al momento de Lic. Anadn(aEﬁg::-nZ%g )Rodnguez.
Establecer un cuadro de ausentarse alguna irg ;
; 5 : . Dra. Paola Alejandra Gonzalez
02 1. Ambiente de | sucesion de los puestos y perfiles | persona, tener quien pueda Torres. (Sub Encargada) {5 ahe: 7 15 feb. 23 Manual de 100%
Control que supliré al personal en caso | llevar a cabo su trabajo y el ; i : 9 ' i Organizacion "
de ausencias departamento no pare sus Lic. Maria Jasefine Reyes Lera.
’ P (secretaria técnica)
labores. = LI
Prevencion de Adicciones.
Actualizar el Plan Institucional. Lic. Ariadna Aguifiaga Rodriguez.
i Solicitar Aprobacién y publicacion Actualizar el Plan (Encargada) el
03 | '-ATDentede | “on ol Portal de Obligaciones de Institucional Dra. Paola Alejandra Gonzélez 13ene.28 | tabr2s | o netiticional 100%
‘ transparencia. 2023 Torres. (Sub Encargada) ke
Prevencion de Adicciones
Que el personal de la Lic. Ariadna Aguifiaga Rodriguez. Relacion de
04 1. Ambiente de Insti?uﬂsng?g?cz:ir?;?ge fa dependencia conozca (Encargada) 13 ene. 23 1 abr. 23 firmas de 100%
Control Banit driencia todas las actividades, Dra. Paola Alejandra Gonzalez recibido y 4
P : metas, y objetivos, que Torres. (Sub Encargada) enterado del
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tenemos como Prevencion Prevencion de Adicciones plan
de Adicciones. institucional.
Identificar y conocer los
2, Elaborar el Programa de Trabajo ”ggg?nsoz Ieo:frqeﬁar:c;sl Dra. Paola Alejandra Gonzalez 13618, 23 PROTAR 100%
05 Administracion de Administracién de riesgos P oA ead Torres. (Sub Encargada) ' 31 ene. 23 Digital y fisico (01)
de Riesgos (PROTAR) actividades y tener Prevencion de Adicciones
acciones para evitarlos.
Identificar y evaluar los Matriz de
; 2. Elaborar y aplicar la Matriz de riesgos que afecten el Dra. Paola Alejandra Gonzélez 13 ene. 23 Administracion 100%
06 Administracion Administracion de Riesgos y el cumplimiento de las metas Torres. (Sub Encargada) ’ 31 ene. 23 de riesgos (01)"
de Riesgos mapa de riesgos. y objetivos de nuestra Prevencion de Adicciones (Documento
dependencia. fisico)
Tener organizadas las
9. Aatividanis ev%z&g:; :réﬁacsag%t:cﬁgréif:e & evidqncias de las Dra. Paola Alejandra Gonzélez . Folder con
07 1 e Contiol tomadas e impartidas capapitacmpes tomadas e Torres. (§ub Encgrg_ada) 13 ene. 23 31 dic. 23 Docgmento 100%
acreditando lae mismae impartidas en la Prevencién de Adicciones Fisico
: dependencia.
Elaborar un manual de servicios Lic Ariadn?Eﬁg:igzgdi)Rodriguez.
de la Dependencia donde se 2 )
3. Actividades contemple, la recepcion, registro | Garantizar un buen servicio Dra_|._ Paols Asleg)agdra Gor&zélez 13 feb. 23 28 feb. 23 Manual de 1009
08 de Control y seguimiento de los tramites. Asi | con estandares de calidad. Lj ntl'l:rr(?s. U fi n%arga ?_) o v Servicios %
como el procedimiento para la I Marialose M i by
atencion del usuario. (SRcietaia Tathiog)
Prevencién de Adicciones
Lic. Ariadna Aguinaga Rodriguez.
Generar evidencia de las (Encargada)
2. Aetividides reunioqes in‘ternas dela T:;fg&fﬁ?&%?;ﬁi;?ggs Dra. Paola Alejandra Gonzalez ‘ Minutas, Iist_as 100%
09 ) de Gonlts! dependencia (minuta con: fecha tir st e 15 . Torres. (Sub_Encargada) 1 feb. 23 31 dic. 23 de asistencia, (11)
puntos tratados, acuerdos dependencia Lic. Maria Josefina Reyes Lara. etc.
tomados, lista de asistencia) 3 (Secretaria Técnica)
Prevencién de Adicciones
Asegurar los archivos de la Lic. Ariadna Aguifiaga Rodriguez.
Gonersrun espatdomensual e | (PONSRFISIenE | | Ereaos) e
10 3'(12(:3\;2;3?5 o [nfoggnrsgﬁgc?gg: r:;galaen e pierda informacién por Torres. (Sub Encargada) 1 feb. 23 31 dic. 23 D;Es;grazm 1302;/“
dependencia cualquier problema que Lic. Maria Josefina Reyes Lara. 2
y pudiera presentar algiin (Secretaria Técnica)
equipo. Prevencion de Adicciones
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4. Comunicacién
e Informacion

Clasificar de acuerdo al cuadro
de Clasificacion archivistica todos
los expedientes generados en la
Dependencia.

Para la facil concentracion
y ubicacion de los
expedientes con
documentacion fisica.

Lic. Ariadna Aguifaga Rodriguez.

(Encargada)

Dra. Paola Alejandra Gonzalez
Torres. (Sub Encargada)
Lic. Maria Josefina Reyes Lara.
(Secretaria Técnica)
Prevencién de Adicciones

13 ene. 23

31 dic. 23

Expedientes
Fisicos

100%

12

4. Comunicacion
e Informacién

Llevar a cabo reuniones
mensuales para analizar el
avance en las actividades en
cuanto al cumplimiento de las
metas y objetivos de la MIR y
levantar acta o minuta de cada
una de ellas.

Que se tenga evidencia de
las reuniones internas de la
dependencia.

Lic. Ariadna Aguifaga Rodriguez.

(Encargada)

Dra. Paola Alejandra Gonzalez
Torres. (Sub Encargada)
Lic. Maria Josefina Reyes Lara.
(Secretaria Técnica)
Prevencion de Adicciones.

1 feb. 23

31 dic. 23

Minuta y lista de
asistencia.

100%
(11)

13

5. Supervision

Realizar la autoevaluacion anual
de la dependencia.

Determinar el cumplimiento
anual de las metas y
objetivos establecidos en la
MIR.

Lic. Ariadna Aguifiaga Rodriguez.

(Encargada)

Dra. Paola Alejandra Gonzalez
Torres. (Sub Encargada)
Lic. Maria Josefina Reyes Lara.
(Secretaria Técnica)
Prevencion de Adicciones

18 dic. 23

31 dic. 23

MIR / Informes
mensuales de
actividades

100%

ELABORO

%%l

Dra. Paola Algjandra Gonzalez Torres

SUB ENCARGADA

ENLACE DE CONTROL INTERNO

\5"\,‘ W iACuD
— 437 22

PREVENCION
DE ADICCIONES

- AVYUNTIWT

AUTORIZO

A"”\A(’\ DA -f&m A NQ

Lic. Ariadna Agumaga Rodriguez
ENCARGADA DEL AREA DE
PREVENCION DE ADICCIONES.
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