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LA CIVUDAD oL FUTURG

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI)

DEPENDENCIA/ENTIDAD: Direccion del Patronato de la Feria
FECHA DE ELABORACION: martes, 28 de febrero de 2023

NOMBRE, CARGO Y i
AREA DE PROGRAMACION MEDIO DE RESULTA
No. COMPONENTE DE ACCION DE MEJORA OBJETIVO DE LA ACCION | ADSCRIPCION DEL VERIFICACION ESPERA|
CONTROL RESPONSABLE DE LA | FECHA DE | FECHA DE (EVIDENCIA) (MET#
IMPLEMENTACION INICIO TERMINO
Contar con un manual que
contenga la estructura José Alejandro Garay Mantidide
, Elaborar el Manual de organizacion organica, la descripcion de Pérez S0y 100%
01 1. Ambiente de Control de la Entidad. puestos, perfiles requeridos, | Director del Patronato de féeng: 0. Bllimar. 24 (DCS:LQF?]ZII'!ZtiC;?S?CO) (01)
atribuciones y funciones de la Feria
la Entidad.
i g i Jose Alejandro Garay Circular ffirmas de
Dar a conocer la misién vision Que el personal cumpla con Pataz recibido/ lista de
: i i 5
02 1. Ambiente de Control objetivos y mgﬁ?dzldpersonal de la las tr:ﬁta;sny ?:J?E\g:d%:e 58 | ihesoriel Pelanstode 12 ene. 23 | 17 mar. 23 e 100%
; gan prag : la Feria reunion de trabajo.
Contar con un manual para
inducir a las personas que se
incorporen a trabajar en la José Alejandro Garay Maniidl de
; Elaborar el Manual de inducciéon para | Entidad, para que conozcan Pérez 2 100%
02 taAmibishte der Contro) personal de nuevo ingreso. la normatividad, estructura Director del Patronato de $aene. 23 | ‘91 mar.23 Inducmér] : (01)
A : - (Documento fisico)
organica, funciones y la Feria
: atribuciones, entre otros
aspectos.
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04

Actualizar el de FODA (fortalezas,

Conocer las fortalezas,
Oportunidades, Debilidades

José Alejandro Garay
Pérez
Director del Patronato de

Plan Institucional

para atender a las personas cuando
soliciten algin servicio o tramite.

y como pueden solicitarlos,
asi como el seguimiento
adecuado a los tramites.

Patronato de la Feria Dr.
Ignacio Hernandez Razo

(documento fisico)

1. Ambiente de Control Oportunidades, Debilidades y y Amenazas que tiene la l6 Faila v Prosidants:del 2ene. 23 17 mar. 23 | 2023 de la Entidad 100%
Amenazas) de la Entidad. Entidad, para poder cumplir Paloi at!:{) do'B Foiia Dr (documento fisico).
con metas y objetivos. Ignacio Hernandez Razo
Conocer los puestos que van .
ol suplir a otros en caso de e Alegandis Gery
A Establecer el Cuadro de Sucesion ausencias en el corto y Pérez Niiiiiial.de
e . para el reemplazo temporal del ; Director del Patronato de T 0
05 | 1. Ambiente de Control PErGHE] AR RS MBEL S met:islgf;’?e E;}I)rllazgupsaarsloqsue no |\ Feria y Presidente del 30ene. 23 | 31 mar. 23 o o%Lgrzglr:-:tic;?s?co) 100%
] Organizacion. SlaEtatns Iospserviciosf:le la Patronato de la Feria Dr.
Entidad Ignacio Hernandez Razo
Contar con un documento
que establezca, ademas de -
la misién y vision, las metas José AIEFJ,Z?:;O Garay
o y objetivos que se . Plan Institucional o
06 | 1. Ambiente de Control | [iacora" ol Plan Insttucional 88 | encuentren alineados al Plan | Oocior 48, PaUONa0 ¢ | 30 ene 23 | 31 mar. 23 | 2023 de la Entidad o
e P ) " | Municipal de Gobernanza y a Pt atacf) do |8 Eena.Dr (documento fisico). ©1)
su vez plasmados en la : . i
Matriz de Indicadores para ghegio Hsmananz RAZD
Resultados.
José Alejandro Garay .
: Una vez aprobado el Plan Que erInFe) gzt;rns:)jcec;ir:r%zca tess Pérez C;gg:gfg; f'?;sae dc‘Iae
ok ! Institucional 2023 de la Entidad, se Director del Patronato de : : 100%
B 1 Amblente de Control debera dar a conocer a la totalidad e.erggg;;n;?os 51?;_" ey la Feria y Presidente del ey 28'a0r. &3 ii'j;?gﬁ'ioie
del personal. ) faie Iigzlgs Patronato de la Feria Dr. Srciiigel
P ¢ Ignacio Hernandez Razo P g
Contar con un documento i
Elaborar el Manual de Servicios de la | que contenga el catalogo de José AleFj)aér::Zro Garay
ik Entidad, que ademas del catdlogo de | servicios que son ofrecidos . Manual de
] 3. Actividades de L i ; i Director del Patronato de i 100%
08 Control servicios, contenga el procedimiento | por la Entidad, conocer quién la Feria y Presidente del 1 mar. 23 28 abr. 23 Servicios (01)
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Respaldar periédicamente la

Tener respaldada toda la
informacion generada en la

José Alejandro Garay

3. Actividades de documentacion e informacion digital : sy Perez ) USB medio o
09 Control y electronica, contenida en Enhdad‘ en caso de perq|da Director del Patronato de 1ene.23 | 31dic 2023 magnético 100%
computadoras de la Entidad de ja‘misma en los BqUipos la Feria
’ de computo.
Formalizar las reuniones
Internas llevadas a cabo -
. Astidaies ds Documentar las reuniones internas | entre el Titular y el Personal, José Alizr:g;o Garay Minutas de las
10 ' Coifrol llevadas a cabo con el Director y el con la finalidad de asentar Ditsctsr ds) Pattonits da 2 ene. 23 31 dic. 23 Reuniones/ listas 100%
personal de la Entidad. los puntos y acuerdos la Feria de asistencia.
tratados para darles
seguimiento.
Una vez que la Entidad se encuentre Informar al Area de : Informes
3. Actividades de alineada al Plan Municipal de Evaluacion y Seguimiento s/ Alij,aé?gzm Garay mensuales y
11 ' Control Desarrollo y Gobernanza, se respecto al avance y Director del Patronato de 2ene. 23 31 dic. 23 trimestrales 100%
entregaran los informes mensuales y | cumplimiento de las metas y la Eeria (documentos
trimestrales de actividades. objetivos de la entidad. fisicos)
Utilizar los Instrumentos de consulta Que los expedientes
y control archivistico, aplicando el generados en la Entidad José Alejandro Garay
4. Comunicacion e cuadro de clasificacion archivistica cuenten con su serie Pérez . Expedientes
12 Informacién del municipio en todos los documental y puedan ser Director del Patronato de 1¥eh, 23 Silimie: 20 Fisicos 100%
expedientes generados en la ubicados con mayor la Feria
Entidad. facilidad.
Programar el calendario de : :
4 BuminioaBois reuniones mensuales que se llevaran C?gsr?;: ‘; IZI fsgg%ggl %l: ase oEn AI%Z?:;O Caray Calendario de
o Informacién 8 gitrjr? ﬁ;riz'?tgagﬁ;:] r:;;r;ce y revisar el avance mensual de | Director del Patronato de bl 10es 8g ( docr?-:lglrinef*s : 100%
P y metas y objetivos. la Feria 4 o1isicn)

objetivos de la Entidad.
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Solicitar a la Direcciéon de Informatica Comunicar informacion de

José Alejandro Garay

C. JOSE RAMIRO ROJAS GONZALEZ.
TECNICO ADMINISTRATIVO
Y ENLACE DE CONTROL INTERNO

ELAFERIA
DELAGOS DEMORENT _

ING JOSE ALEJANDRO GARAY PEREZ,
DIRECTOR DEL PATRONATO DE LA
FERIA.
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. 14 4. Comunicacion e Gubernamental la asignacion de un calidad interna y Pérez 1 feb. 23 17 mar. 23 Oficio de solicitud/ 1009
G Informacioén correo electrénico institucional con | externamente en la Entidad y | Director del Patronato de ' ' Acuse de Recibido !

dominio @ldm.gob.mx. tenerla resguardada. la Feria

- Llevar a cab_o reuniones mensuales Conocer si se cumplen con José Alejandro Garay
e con la finalidad de autoevaluar el las metas programadas y, en By Minuliss ists de

A8 5. Supervisién cumplimiento y avance de las metas | su caso, proponer acciones icaahp el Betmmiond 1 feb. 23 31 dic. 23 aEislencia 100%

e y objetivos programados en la de mejora para solventar los la Feria

Entidad. incumplimientos.
ELABORO AUTORIZO
B = ’/\TH NATC DE _LAS y



