PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PROTCI)
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DEPENDENCIA/ENTIDAD: Direccion de Obras Publicas
FECHA DE ELABORACION: martes, 31 de enero de 2023

CONSTRUYENDO

La CIUDAD ceL FUTUROD

o

SECRETAR

ORGARC IN

iA TECHICA DEL

LERNO i

: Hea O N PROGRAMACION MEDIODE | RESULTAD
No. | COMPONENTE DE ACCION DE MEJORA ACCION RESPONSABLE DE LA VERIFICACION | ESPERAD(
CONTROL IMPLEMENTACION FECHA DE FECHA DE (EVIDENCIA) (META)
INICIO TERMINO
Contar con una parrilla de
Establecer el cuadro de remplazo del personal para Manual de
01 1. Ambiente de sucesion del personal de la | los casos de ausencia en el Ing. Fabricio Larios Mufioz, 1 feb. 23 31 mar. 23 Organizacion 100%
Control Direccion en el Manual de corto y mediano plazo y Director de Obras Publicas ’ : (documento °
Organizacion. que las actividades fisico)
contintden.
Contar con un documento
. i Programa de
; Elaborar un Programa de formal para inducir al : : o
02 1. Aggﬁp&f o Induccién para el personal | puesto a las personas que ;:;rgbl-i‘rc:catgl? dzegg)r;z gggﬁg:s 1 feb. 23 28 abr. 23 (cljggﬂ?:é?‘?o 1(%2)/"
de nuevo ingreso. se incorporen a laborar en ’ fisico)
la Direccion.
: Circular / acuse
: Dar a conocer a la totalidad Que el personal conozca - . G
03 1.Aens de del personal de la Direccién | las metas y objetivos de la Ing. Fapiee Lo Mu_ﬁoz, 1 feb. 23 28 feb. 23 a9 P Bl 100%
Control sl Plari Instilucional Derendontis Director de Obras Publicas lista de
: P : asistencia.
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Elaborar la Matriz de

Identificar aquellos riesgos

Matriz de
Administracion

%/a %f‘“’wa-

| 2. Administracion de | Administracion de Riesgos y | que pueden impactar en el Arg. Horacio Pedroza Olmeda, ; 100%
i Riesgos Mapa de Riesgos de la cumplimiento de las metas Sub Director de Obras Publicas 2 ene. 23 31 ene. 23 &%g}ﬁg&i (01)
Direccion. y objetivos. fisico)
Establecer acciones de
Elaboracion del Programa de | control para evitar que los PROTAR
: 05 2. Administracion de | Trabajo de Administracion de | riesgos identificados en la Arqg. Horacio Pedroza Olmeda, 2 ene. 23 31 ene. 23 (documento 100%
- Riesgos Riesgos (PROTAR) de la Matriz de Riesgos impacten | Sub Director de Obras Publicas ’ ) fisico) (01)
Direccion en el logro de metas y
objetivos.
Contar con evidencia
documental de las
i 2 Documentar todas las reuniones que se llevan a 5 . i
; 3. Actividades de . : Arg. Horacio Pedroza Olmeda . Minutas / listas
06 reuniones llevadas a cabo en | cabo en la Dependencia, ; e 2ene. 23 31 dic. 23 ; ; 100%
S Control 15 DifOCEIBE. &l 6t doaimentar los Sub Director de Obras Publicas de asistencia.
acuerdos tomados en las
mismas.
Realizar los respaldos Cor;;e;r ::: ul:r:]:n?gs Iea de
e - ibdicamente de la ; % .
| 3. Actividades de o 5 informacion de las Arg. Horacio Pedroza Olmeda, : : &
; 07_ : Control anforggarglo&:gg::;lgg IZ" 5 computadoras para los Sub Director de Obras Publicas e #lde.2 Disco:Cur e
pDi SoElbr casos de perdida,
i desastres, efc.
_ Contar con un
: Establecer en el Manual de | procedimiento para que los Manual de
08 3. Actividades de Servicios de la Direccion el servidores ptblicos que Arg. Horacio Pedroza Olmeda, 1 feb. 23 31 mar. 23 Servicios 100%
i Control procedimiento formal para la dan servicio directo a la Sub Director de Obras Plblicas ’ ’ (documento
: atencién al usuario. ciudadania, lo brinden con fisico)
calidad y eficiencia.
Establecer en el Manual de s . Manual de
09 4. Comunicacion e Organizacion cuales son las Comigll%a; (;'}:t’g::f;c'én ae Ing. Fabricio Larios Mufioz, 1 feb. 23 i mat: 58 Organizacion 100%
Informacioén lineas de comunicacion S ey y Director de Obras Publicas ) ’ (documento
autorizadas por el Titular. ; fisico)
Implementar el cuadro de .
- ¢ : g Que los expedientes de la . ! ’
| 4. Comunicacion e clasificacion archivistica en . b Lic. Alejandro Romo, encargado ; Expedientes &
: 10 : Informacion los expedientes de la Deﬁgi’:}:i?;:a Sg::sﬂﬁ ;acn del area administrativa. 2/8n%: 29 Bl £ fisicos. e
Dependencia. Y ]
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4. Comunicacion e

Solicitar la contrasefia del
correo electronico

Contar con un correo
electrénico oficial para

Ing. Fabricio Larios Mufioz,

Oficio / acuse

0
Informacion institucional a la Direccion de comunicar/enviar Director de Obras Publicas 11eb.23 281eh. 23 de recibido. Taos
Informatica. informacion.
Analizar si los resultados hgg}::g{g:tf
Llevar a cabo reuniones esperados fueron Informies
mensuales para analizar los | alcanzados y, en su caso, g : »
12 5. Supervision resultados alcanzados de las proponer acciones de gﬁé;ifgzooﬁzgsp?&?gé 2ene. 23 31 dic. 23 gi?:;:sleasl 100%
Metas y objetivos mejora para el s
programados. cumplimiento de las metas E e
y objetivos. valqaqlon y
Seguimiento.
ELABORO

%ﬁ Z;WO

Horacio Pedroza Olmeda,

Sub Director de Obras Publicas y

Enlace de Control Interno.

Ing. Fabricjo
Director deg Obr.
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